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SIGREA Y SELVA
ON

GOBIERNO REGIONAL JUNIN

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Edgardo, con el informe favoradde de la Direccion de Gestion

Inditucional, displesto por la Direaxcién Regional de Educacion de

, Junin, y;
RESOLUCION DIRECT,ORAL REGIONAL De corformidad con la Conditucion Pditica del Perd, Ley
DE EDUCACION JUNIN No27444, Ley N° 29060, D.S. N° 0797 2007 - PCM,, D .S.N°
02830
N° e é é é é -DREJ. 062-200-PCM, D.S. N° 3742014EF y la RER N° 3182015GR-
JUNIN/PR,
SERESUELVE:
Huancgo, 03 NOV. 2015
Visto, d Informe N° 122-2015/DREJ-DGI-RAC.II, y el ARTICULO 1°.- Aprobar a partir de la fecha, por el periodo de
proyedo delTUPA 2015, Actualizado quese aljuntan; 02 (dos) afiosgl Texo Unico de Procedmientos Administrativos TUPA
actualizadode la Direcdon Regiona de Educacion de Jurin, cuyo texto
CONSIDERANDO: forma pate integrante dela presente Resdudén, accidon que se materializa

) por los motivos expuestos en los considerandos de la presente.
Que, por RDR N° 3181:DREJ2012,seapruebae Texto Unico

de Procedimientos Administrativos i TUPA, dela DireccibnRegionalde ARTICULO 2°.- Encargar a la pireccién de Gestion
Educacion de Juninformulado de acuado a lo dspuwesto enlos DD.SS. Indituciona de la DRE. Juninelevar el Texto Unico de Procedmierntos
NO°s: 0792007#PCM y 062-2009PCM, Administrativos aprobado por el Articulo que anteceds, Gobierno

Regional Junin; paa ser incluida en d TUPA Regional y su posterior
Que, el Articulo 38° numeral 38.2 de la Ley del Procedimiento apobadon medarte Ordenarza Regional, en concordancia a lo dispuesto
Administrativo General N° 27444 prescribe que, cada 02 (dos) afios, lasen el Articulo 15° del D.S.N° 072007-PCM.
entidades estarobligados a publicar el integro del TUPA, bajo
responsabilidad de su titular, sin embargo, podran hacerlo antes, cuando Registresey Comuniquese,
consideren que las modificaciones producidas en el mismo lo ameriten.

Que, mediante Decreto Supremo N° 3Z814EF, Articulo 1° ORIGNALHRMADO
decretaaprobar para el afio 2015 el valor de la Unidad Impositiva
Tributaria (U.I1.T.), como indice de referencia en normas tributarias en la ECON. WALTER ANGULO MERA
suma de Tres Mil Ochocientos Cincuenta y 00/100 Nuevos Soles Director Regional de Educadon de Junin

(S/. 3 850.00).
Que, de conformidad con los considetas que anteceden, el
informe del visto y el proyecto del TUPA 2015 actualizado, es viable su wawpre;

aprobacién mediante un acto administrativo. UEoearas



0 NODE LA DIVERSIFICACION PRODUCTIVA Y DEL FORTALECIMIENTO DE LA EDUGACION

PREENTACION

La Direccbn Regional de Educacion deJunin, a travésde la Direxion de Gestion Instituciona i Area de
Racionalizacién cumpliendo con sus funciones,ong a disposicion del publico usuario de la Region Junin, € fATexto
Unico de Procedimientos Administrativos - 2015 TUPA-2015) actualizado, con la finalidad de garantizar y validar
juridicamente |os procedi mientos administrativoscorrespondientes.

El presente documento de gestion es adualizado teniendo presente los criterios de simplicidad y flexibilidad,
establecidos en el Decreto Supremo N° 079-2007-PCM, flLineamientos para elaboradon y aprobadon de TUPAG, el
Decreto Supremo N° 062009PCMQiie Aprueba el F 0, ra noadispaesto diek Decrefb U P A 0
SupremoN° 3742014E F Apiiobacionde la U.l.T.parae | afo 2 (edResalucignesMimisteriales N° 0411y
0421-2010-ED, que establecen dispasiciones para el cumplimiento de laLeydel Silencio Administrativo N° 29060.

La aplicacion del TUPA es obligatoria en las diferentes Instancias de Gestion Educativa Descentraizada de la
Regiona Junin, sin la aterecion alguna de su contenido, de conformidad con lo dispuesto en el Articulo 36trgfa 36.2
de la Ley N° 27444 ilLey del Procedimiento Administrativo Generalo, exigiendo solamente a los administrados el
cumplimiento de los procedimientos o requisitos administrativos que se encuentran previamente establecidos en el Text
Unico de Procedimientos Administrativd$JPA, no pudiendorequerirse procedimiento, tramite, requisito u otra
informacion, documentacion o pago que no consten en dicho texto.

LA DIRECCION.



TEXTO UNICO DE PROEDIMI ENTOS ADMINI STRATIVOS- TUPA
UNIDAD ORGANICA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION

NO ] REOUISITOS DERECHO DE _ J PLAZO TNSTANCIAS DE RESCLUCION
0 | e — o | | @S [ B | penrer | micooe | COWEINe | Resd | A
b Numero y Denominacion ICédigo/ ) Auto- Previa (en diashébiles) PROCEDIMIENTO PARA racion (Dias

E Ubicacibn matico [ Pog Nega RESOLVER (Diashébiles) habiles)

N tivo Tivo

1 | AMPLIACION DE | 1. Solicitud dirigida a Director General de Educacion | FUT - DREJ %ﬁfgg X 60 sesenta Tramite Director
META DE ATENCION Superior y Técnico Profesional, presentada en la dias Documentario Regonal
DE INSTITUTOS Y Direccion Regional de Educacion correspondiente; cdendarios DRE Educecion
ESCUELAS DE suscrita por el propietario (en ca® de privados) o por 30(DRE) Emision de
EDUCACION el Director General (en caso de publicos). Opinion
SUPERIOR 2. Infqrmagon sobre ”ampllamop de |nfrae$ructgra, 0.10
PUBLICOS v eqmpaml_e_nto y moblllano,_ segln formato establecido uIT N ) o o
PRIVADOS, por el Ministerio de Educacion. (por 30(MED) Trémite Director Direccion Ministerio

) 3. Constancia de no tener observaciones en su gestion carred | 38500 Documentario General de General de de
pedagégica einstitucional, emitida por la instancia que Privadd MED Educecion Educecion Educacion
R realiz6 la dltima supervision (MED -DRE), segln Superior y Superior 'y 30dias
'[ey N° 28044 formato del MED. Técnico Técnico
ey N° 29394 " i ) ! g
D. Leg N° 882 4. Contar con disponibilidad presupuestaria para el Profesional Profesional
Ley N° 2709 nimero de seciones cuya ampliacién se solicite, en Resolucion 30 das
D. S. N° 004-2010-ED. ca® de Institutos y Escuelas Publicos. Directaal
RM. N° 41%:2010ED 5. Contar con las néminas de matricula y actas
consolidadas de evaluacion del rendimiento acaiémico,
visadas por la DRE.
6. Copia simple del dispositivo legal de creacion o
autorizacion de funcionamiento del Instituto o Escuela
y del dispositivo legal de autorizacion de las carreras
en las que solicita la ampliacén de meta.
7. Copia simple de la resolucion que autoriza el
funcionamiento del local.
8. Copia autenticada de la Constancia de Compatibili dad
de Uso y Zonificacion expedida por la Municipalidad
correpondiente.
9. Comprobante de pago (solo privados)

2 | AUTORIZACION A | 1. Solicitud dirigida a Director Regional de Educaciéony | FUT7 DREJ | 0.038 | 14630 X 60 sesenta Tramite Director Direccion Gobierno
LOS CENTROS DE presntada ante la Unidad de Gestién Educativa Local OUGEL uIT dias Documentario Regjonal Regional de | Regonal
EDUCACION correpondiente, adjuntando la version digital del cadendarios Educecion Educecion
TECNICO- repectivo proyecto precisando: (13UGEL)

PRODUCTIVA - Fundamer]tacién sobre la necesidad de ofertar ;‘;ﬁa pera ;z‘:ufr e
PRIVADOS PARA - nw\goslmlc?dulo§ ocup@llor;ﬂaleso eyecialidades rearso i 15 dias | rearso i 15
. Copiade la licencia municipal. hébiles diashabiles
?AEESJSI;S NUEVOS 3. Plano de distribucion del loca a esala 1/100 2Pam  pra | 2Pam  ma
diferenciando los ambientes existentes con los nuevos resolver d | resover d
OCUPACIONALES ambientes habilitados para la ampliadén del servicio rearsof 30dias | rearso i 30
(CICLO BASICO) O educativo, firmado por un Arquitecto o Ingeniero Civil dies
ESFECIALIDADES Colegiado.
(CICLO MEDIO) DE | 4. Informe (memoria descriptiva) sobre la idoneidad de
EDUCACION las instalaciones con reladén al namero previsto de
TECNICO- edudiantes conforme a las normas técnicas
PRODUCTIVA. edablecidas por el sector, incluyendo las facilidades de
acce® para las personas con discapac idad, firmado por
(Espedalidades del ciclo un Arquitedo o Ingeniero Civil Colegiado.
medio a partir del afio 2000) 5. Copia del Certificado de Seguridad expedido por la
Ley N° 28044 instancia correspondiente de Defensa Civil .
'[—)E)LN" 2’\‘700?82 6. Inventario de mobiliario, material educaivo pertinente,
. Le H H
b s ﬂc 011.9012ED equipos y potenc_lal humano para pada uno. de los
DS N°009-2006 ED. modulos  ocupacionales (para ciclo basco) o
R. D. N° 0319-2006-ED. eecialidades (para ciclo medio).
R. D. N° 425-2006-ED 7. Metas de atencién, area de influencia e indice de
crecimiento de la poblacion egudiantil en los Gltimos
afios por médulo ocupacional o especialidad.
8. Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyedo
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g DERECHO DE TNSTANCIAS DE RESOLUCION
NO DENOMINACION REQUISITOS TRAMITACION (¥ CALIFICACION PFE:‘RZAC\) AUTORIDAD DE RECURSCS
i o Formulario | (% (ens) Evaluacion INICIO DEL COMPETENTE Recaside Apelacion

S DEL PROCEDIMIENTO NUmero y Denominacion /Cédigo/ um Auto- Previa F(E ﬁta\[gi)R PROCEDIMIENTO PARA racion (Dias

E Ubicacibn matico [~ posi- Negar RESOLVER (Diashébiles) habiles)

N tivo Tivo

Curricular de Centro (PCC), Plan Anua de Trabajo
(PAT) Reglamento Interno (RI) actualizados.
9. Comprobante de pago.

3 | AUTORIZACION  DE [1.Solicitud dirigida al Diredor Regional de Educaciony, | FUTi DREJ | 0.038 | 14630 X 60 sesenta | Tramite Director Direccion Gobierno
AMPLIACION DE | presntada ante la Unidad de Gedién Educaiva Local OUGEL uIT dias Documentario Regonal Regonal de | Regonal
GRADOS DE ESTUDIO, | correpondiente, adjuntando la versién digital del cdendarios Educecion Educecion
CICLOS, respectivo proyecto. (13 UGEL)

PROGRAMAS, . Fundamentacién del Director de la Institucion Educativa lPan  paa | LPlazm  paa
NIVELES, FORMAS DE | sobre la necesidad de la ampliacién. P e | et d
ATENCION Y PB.Plano de distribucion del local a escala de 1/100 dias
MODALIDADES dife(enciando !0_5 ambientes existen@%wcon los nuevos 2Pam  paa | 2Plam  ma
EDUCATIVAS DE ambientes habilitados para la ampliaciéon del servicio resolver d | resove @
INSTITUCIONES educativo, adjuntando el respedivo informe (memoria rearso 30dias fearso 1 30
EDUCATIVAS DE desciptiva) sobre la funcionalidad de las instalaciones e
GESTION PRIVADA: con relacion al nimero de egudiantes estimado, conforme
EDUCACION BASICA | a las normas témicas esablecidas por el sector,
REGULAR incluyendo las facilidades de acce® para las personas con
EDUCACION BASICA | discapacidad, suscrito por un Arquitecto o Ingeniero Civil
ALTERNATIVA Y Colegiado.
EDUCACION BASICA §. Cetificado de compatibilidad de uso y zonificacion
ESPECIAL. emitido .por la Municipalidad.
5. Copia del Certificado de Seguridad expeddo por la
Ley N° 28044 instancia .correspondiente de Defensa Civil .
Ley N°28123 . Inventario de mobiliario, material educativo, equipos
Ley N° 2658 i ial h las nuevas metas de
Ley N° 270D pertinentes; y potencial humano para
D. Leg N° 882 atencion. o . ) o
D. S. N°011-2012ED 7. Metas de atencion, area de influencia e indice de
D. S. N° 009-2006-ED crecimiento de la poblaciéon escolar/estudiantil en los
altimos afios o grados.
B. En Basica Alternativa la ampliadon de formas de
atencion requiere autorizacion expresa de la DI GEBA.
9. Proyecto  Educativo Institucional (PEl), Proyecto
Curricular de Centro (PCC), Plan Anual de Trabajo
(PAT) y Reglamento Interno (RI) acualizado.
[10. Comprobante de pago.

4 | AUTORIZACION PARA (L Solicitud de Autorizadén para nuevas carreras o | FUT i DREJ %aé“"o X 90 noventa Tramite Director Direccion Gobierno
NUEVAS CARRERAS O programas dirigida al Diredor General de Educacion (Piblleg dias Documentario Regonal Regonal de Regonal
PROGRAMAS, Superior y Técnico Profesional, presntada en la cadendarios DRE - Jr. Julio | Educecion Educecion 30 das
INCLUYENDO LAS DE Direccion Regional de Educeciéon corregpondiente; C.TelloN° 776 | (Solo 30 das
CARACTER suscrita por el propietario o su representante legal, en El Tambo Hyo | denegatoria)

EXPERIMENTAL DE ca® de Institutos y Escuelas Privados y por el Director 0.05 19250 30treinta
INSTITUTOS Y General en ca® de Institutos y Escuelas Publi cos. LjIT (po;'C/ dias
ESCUELAS DE |2. Proyecto de carera de acuerdo a los formatos y guias (Priva | Carrera) (DRE)
EDUCACION aprobados por el Ministerio de Educadon, conteniendo: do)
SUPERIOR PUBLICOS | A Justificacion del Proyedto de la nueva carera o
Y PRIVADOS. programasustentado en un egudio de ofertay demanda 60 sesenta - Director Direccion Ministerio
del mercado laboral. dias Eramne ntari General de General de de
Ley N° 28044 A Planes de edudios de las carreras proyectadas (MED) Mcé:gme ario Educacion Educacion Educacion
Ley N° 29394 _ programas educativos y los titulos que deben otorgar. Superior y Superior y 60 das
D. Leg. N° 882 A Relacion de personal docente idéneo y disponible Técnico Técnico
Ley N° 27050 _ segun las carreras o programas soli citados. Profesional Profesional
Ley N° 28740 AProyecto de Infraestructura fisica y recursos (Resolucién 60 das
D.’S. N° 004-2010-ED educecionales adecuados: biblioteca laboratorio, aulas Directaal)
D. S. N° 018-2007-ED equipamiento y materiales educativos, segin los
R.M. N°411-2010-ED egéandares vigentes El proyedo deberé contener:
R.D. N°7382010-ED - Memoria Desciptiva, Planos de ubicacion (1/500) y
Planos de distribucion (1/100), expedidos por
Ingeniero Civil y/o Arquitecto Colegiado (firmay
sello en original).
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g DERECHO DE TNSTANCIAS DE RESOLUCION
,\cln DENOMINACION REQUISITOS (T'z/’:M'TAC'?Ng)) CALIFICACION PFE:RZAC\) AUTORIDAD DE RECURSCS
. o Formulario en en S Evaluacion COMPETENTE Recaside Apelacion

S DEL PROCEDIMIENTO NUmero y Denominacion /Cédigo/ um Auto- Previa F(E ﬁta\[gi)R PRI’(!)\‘J:EL!JIOMIIDEEIEI'O PARA racion (Dias

E Ubicacibn matico [~ posi- Negar RESOLVER (Diashébiles) habiles)

N tivo Tivo

- Acta e informe de verificacion de infraegructura,
emitida por la DRE.

- Copia autenticada de Certificado de Seguridad en
Defensa Civil expedido por la instancia
correpondiente.

- Copia autenticada de la Constancia de
compatibilidad de Uso y Zonificacion, expedida por
laMunicipalidad correspondiente.

A Prevision Econémica Financiera para los tres primeros
afos de funcionamiento.
3. Comprobante de pago (en ca de privados)

5 AUTORIZACION DE [i. Solicitud dirigida al Direcor Regional de Educacion y | FUTi DREJ [ 0.038 | 146.30 X 60 sesenta Tramite Director Direccion Gobierno
CREACION Y | presntada ante la Unidad de Gedién Educativa Local OUGEL uIT dias Documentario Regonal de Regonal Regonal
REGISTRO DE correpondiente, adjuntando la version digital del cdendarios Educecion Educecion
INSTITUCIONES regpectivo proyecto: (13 UGEL)

EDUCATIVAS  DE ) , o e S| e
GESTlON PRIVADA: - Nombre_ 0 raan SOCI_aI |e Idgmlfllca,:lon d§| rearsoi 15dias rearso i 15
< A propietario o promotor, inc luyendo el nimero de dias
EE(L;JSCE:QON BASICA su Registro Unico de Contribuyepte(_i’?UC). * _ 2Plam  paa | 2Pam  pea
EDUCACION BASICA l(\l*v;mbre propuesto para la Institucion Educativa ::udr‘g'f 300"82 :::r\g | 3(;0
ALTERNATIVA Y dias

EDUCACION BASICA
ESFECIAL.

Ley N° 28044

Ley N° 28123

Ley N° 2654

Ley N° 27050

D. Leg N°882

D.S. N° 011-2012-ED
D. S. N° 009-2006ED.
R. M. N°542-2005-ED.

- Nombre del Direcor. (*)
- Integrantes del Comité Diredivo de se el ca® y
ndmero de personal docente y administrativo.(*) .
- Informacién sobre los niveles y modaidades que
atendera la Institucion Educaiva. Si es de la
Modalidad de Educacion Bésica Regular y
Educacion Bésica Especial. Para la Modalidad de
Educacion Bésica Alternativa sobre los Ciclos,
Programas turnes, horarios y formas de atencién
que atenderd la institucion educativa.
Fecha prevista para el inicio de las adividades
acalémicas periodicidad y término del afio
esolar, en Bésica Regular y Especial, y del
periodo promocional para Bésica Alternativa,
considerando la calendarizecion flexible y el
cumplimiento del minimo de horas de trabajo
pedagbgico. El inicio de la forma esmlarizada o
no esolarizada debe coincidir con el inicio del
préximo afio ledivo establecido a nivel nacional
y/o regional segun corresponda. (*)
Metas de atenciéon y numero de secciones para la
Bésica Regular y Basica Especial, numero de
edudiantes y grupocs de aprendizaje en Bésica
Alternativa. (*)

o

Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyecto
Curricular de Centro (PCC), con enfoque inclusivo
conforme a las normas egecificas sobre la base del
Disefio Curricular Nacional de Bésica Regular y del
Disefio Curricular Bésico Nacional de Bésica Alternativ a
y su diversificacion y adaptadones curriculares en
reladén a las necesidades educativas egeciales y el
Reglamento Interno (RI).

B. Servicios de apoyo y asesoramiento SAANEE para los
edudiantes con necesidades educativas especiales

K. Inventario de mobiliario, material educativo pertinente,
equipos y bienes con que contard la Institucién Educativa

para el desarrollo del proce® educativo.
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g DERECHO DE - TNSTANCIAS DE RESOLUCION

N ) REQUISITOS TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZO DE RECURSCS
DENOMINACION Formulario | (en% (ns) Evaluacion PARA AUTORIDA Recaside- Apelacion

O | DEL PROCEDIMIENTO Ndmero v Denominacion n urm) ( RESOLVER | INICIO DEL COMPETENT 2 pela
R y /Cadigo/ Auto- Previa ) racion (Dias
D Ubicacbn mético [Pos- | Nega (endias PROCEDIMIE E PARA (Diashébiles) habiles)
E e | T habiles) NTO RESOLVER
N

5. Plano de ubicacion de la Institucion Educaiva, a
esala 1/500.

6. Plano de distribucion del local a es@la de 1/100 que
ocupard la Institucion Educativa, adjuntado el
regectivo informe (memoria desriptiva) sobre la
funcionalidad de las instalaciones con relacion al
nimero previsto de estudiantes conforme a bs
normas técnicas establecidas por el sedor,
incluyendo las facilidades de acceso para las
personas con discapacidad, susaito por un
Arquitecto o Ingeniero Civil Colegiado.

7. Cetificacion de compatibilidad de wuso vy
zonificacion emitida por la Municipalidad.

8. Copia del Certificado de Seguridad, expedido por la
instancia correspondiente de Defensa Civil .

9. Copia del Titulo de propiedad del terreno o local; o
copia del contrato de alquiler del loca que ocupara
laInstitucion Educativa.

10. Comprobante de pago.

(*) Tiene carécter de declaracion jurada.

DOCUMENTOS DEL PROPIETARIO PROMOTOR O
INTEGRANTE DE LA ENTIDAD PROMOTORA

11. Copia Autenticadadel DNI. o carné de extranjeria.

12. Copia del tegimonio de constitucion de la persona
juridica (en ca» que la entidad propietaria es
personajuridica).

13. Caetificado de antecedentes penales que aaedte no
tener antecedentes por delito comuin doloso.

14. Declaracion Jurada de no registrar antecedentes
policiales

DOCUMENTOSDEL DIRECTOR

15. Copiaautenticadadel DNI o carné de extranjeria.

16. Copia autenticada de titulo profesional universitario
0 pedagégico y registro del Colegio Profesional.

17. Documento que acedite experiencia docente por
cinco (05) afios como minimo en la modalidad.

18. Perfil psicolégico (constancia otorgada por la
entidad de salud egatal).

19. Para Educecion Bésica Especial debe acedtar
Certificacion de egecializacion en la modalidad.

20. Certificado de antecedentes penales que aaedite no
tener delito comdn doloso.

21 Declaracion jurada de no registrar antecedentes
policiales
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Ne DERECHO DE J PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION

o DENOMINACION el Formulario (:f‘;:M ITACl(C::(S?) A FlCECa? Lljgc’i\lén AR (Q)UJ FC’);TI[E)NATDE ReCOWSiD;:ECURS:ZeIaci on

R DEL PROCEDIMIENTO Numero y Denominacion /Cédigo/ um Auto- Previa F(E ﬁ';a\t/.gf PRI’(!)\‘JZEL!J(I)MIIDEEIEI'O PARA racion (Dias

D Ubicacbn mético [ pog- Nega RESCLVER (Diashdbiles) hébiles)

ﬁ tivo Tivo

6 AUTORIZACION DE | 1. Solicitud dirigida al Director Regional de Educeciény | FUTIUGEL 0.038 | 13870 X 60 sesenta Tramite Director Direccion Gobierno
FUNCIONAMIENTO presentada ante la Unidad de Gestion Educativa Local uIT dias Documentario Regonal de Regonal de | Regonal
DE CENTROS DE correpondiente, adjuntando la version digital del cdendarios Educecion Educecion
EDUCACION TECNICO respectivo proyecto que precise: (13 UGEL)
PRODUCTIVA - Nombre o razén social e identificacion del 1lMaxm  paa | 1Pam pra

. . . . presentar d presentar d
PRIVADOS. propietario o promotor, incluyendo el nimero de su rearsoi 15dias | rearso i 15
Registro Unico de Contribuyente (RUC). dias

(Especialidagesdel ciclo - Nombre p_ropuesto para el CETPRO, el cua_J no pogré 2Pam  paa | 2Pam  pra
medio a partir del afio: sa semejante y/o igual a de otra institucion resolver d | redve
2009) educativa a nivel nacional. rearsoi 30dias rears | 30

Ley N° 28044

Ley N° 2709

Ley N° 26549

D. Leg N° 882

D. S. N° 009-2006-ED.
D. S. N°011-2012ED.
R. D. N°0319-2006-ED.
R. D. N°425-2006-ED.

. Proyecto  Educativo

Nombre del Director propuego.

Integrantes de la plana directiva y ndmero de
personal docente y administrativo.

Informadén de los ciclos a desarrollar, que incluya
los mbdulos ocupacionales a desarrollarse el
sustento sobre los requerimientos laborales del sector
productivo de la locdidad y regién en los médulos
ocupacionales o epedalidades solicitadas.

Fecha prevista para el inicio de las adividades
acalémicas periodicidad y duracién de los médulos
ocupacionales (para ciclo bésico) o egecialidad
(para ciclo medo), considerando la flexibilidad de la
calendarizacion y el cumplimiento del minimo de
horas de trabajo pedagégico.

Numero probable de edudiantes y secciones que
funcionardn al inicio de actividades por mddulo
ocupacional (en caso de ciclo béasico) y por cada
egecialidad (en caso de ciclo medo).

Institucional (PH), Proyedo
Curricular de Centro (PCC), conforme a las normas
egecificas sobre la bas del Disefio Curricular
Nacional y su diversificacion correpondiente y el
Reglamento Interno (RI).

. Inventario de mobiliario, equipos y material educativo

pertinente y por cada médulo ocupaciona (en caso de
ciclo bésico) y por cada egecialidad (en caso de ciclo
medio).

. Plano de ubicacion del local a es@la 1/500 y plano de

distribucion del loca a esala de 1/100 debidamente
firmados por un Arquitedo o Ingeniero Civil
colegiado.

. Informe o memoria descriptiva, sobre la idoneidad de

las instalaciones con relacién al nimero de ingresantes
previsto, conforme a las normas técnicas egablecidas
por el sector, incluyendo las facilidades de acces para
las personas con discapacidad, suscrito por un
Arquitecto o Ingeniero Civil Colegiado.

. Informe y Certificado de Defensa Civil expedido por la

instancia correspondiente.

. Constancia de compatibilidad de uso expedido por la

Municipalidad.

. Copia del titulo de propiedad del local o copia del

contrato de alquiler.
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N° DERECHO DE ) PLAZO TNSTANCIAS DE RESOLUCION
[¢] DENOMINACION el Formulario (;’?‘;:M ITACl(C;TS)) A FlCECa? Lljgc’i\lén PARS CAOUNT FC’);II'ENA'IPE Recms[iJ Z: ECURS;ZeIaci on
R | DELPROCEDIMIENTO Nmero y Denorminacion ICedigol | U7 Auto- Previa R i | PROCEDIVIENTO PARA racion (Dias
D Ubicacbn mético [~Pog Nega RESOLVER (Diashébiles) hébiles)
E tivo Tivo
N
9. Comprobante de pago.
DOCUMENTOSDEL PROPIETARIO
10. Copiaautenticadadel DNI o Carné de Extranjeria.
11. Copia del tegimonio de constitucién de la persona
juridica (en ca® que la entidad propietaria es persona
juridica).
12. Certificado de antecedentes penales que acedte no
tener antecedentes por delito comdn doloso.
13. Declaraciéon jurada de no registrar antecedentes
policiales
DOCUMENTOSDEL DIRECTOR
14. Copiaautenticadadel D.N.I. o carné de extranjeria.
15. Copia autenticada del Titulo Profesional y registro del
Colegio Profesional corresgpondiente.
16. Documento que acredite experiencia laboral por cinco
afios como docente y/o gegion en Educacion Técnico
Productiva o Educacion Ocupacional.
17. Perfil psicol6gico (constancia otorgada por la entidad
de salud egatal).
18. Certificado de antecedentes penales que aaedte no
tener delito comdn doloso.
19. Declaracion jurada de no registrar antecalentes
policiales
7 AUTORIZACION DE [1. Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién, | FUTiDREJ 0.038 146.30 X 60 sesenta Tramite Director Direccion Gobierno
FUNCIONAMIENTO presentada ante la Unidad de Gegién Educaiva Local | ©UGEL ) dias Documentario Regonal de Regonal de Regonal
DE  INSTITUCIONES | correpondiente y suscrita por el represntante de la uiT cadendarios Educecion Educecion
EDUCATIVAS comunidad adjuntado: (13 UGEL)
PRIVADAS DE P.Copia autenticada del ada de constitucion de la LPam  paa | LPlam  pra
GESTION COMUNAL: | comunidad. e sdie | oo d
EDUCACION BASICA _. Copiadel Proyecto Educativo Institucional (PEIl) Proyecto dias
REGULAR ) - Curri(_:l_;lar del Centro (PCC),_conforme_ a las normas 2Pam  paa | 2Plam  para
EDUCACION BASICA egecifi cas sobre la base del Disefio Curricular Nacional resolver d | reove @
ESPECIAL de Bésica Regular y Disefio Curricular Basico Nacional rearso 30dies ;?;m b

EDUCACION BASICA
ALTERNATIVA.

Ley N° 28044
Ley N° 28123

D.'S. N° 011-2012ED.
D.L. N° 882

de Bésica Alternativa y su diversificacion
correpondiente y el Reglamento Interno (RI).

DOCUMENTOS DEL REPRESENTANTE LEGAL DE
LA COMUNIDAD

K. Copia autenticadadel D. N. I.

5. Declaracién simple de no tener antecalentes policiales y
penales que acredite no tener delito comin doloso.

DOCUMENTOSDEL DIRECTOR

6. Copia autenticadadel D. N. I.

7. Copia autenticada del titulo profesional con registro en el
Colegio Profesional.

B. Documento que aaedite experiencia docente por cinco

(05) afios como minimo en la modalidad educativa.
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DENOMINACION
DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Numero y Denominacion

Formulario
/Cédigo/
Ubicacbn

(en% (en9)
uIm)

Auto-
mético

Evaluacién
Previa

Posi Nega
tivo Tivo

PLAZO
PARA

RESOLVER
(en diashéahil es)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

Recmside
racion
(Diashébiles)

(Dias
hébiles)

Apelacién

®zmouxuo Z

AUTORIZACION DE
FUNCIONAMIENTO
DE ACADEMIAS DE
PREPARACION  PARA
EL INGRESO A LAS
UNIVERSIDADES Y A
OTRAS
INSTITUCIONES DEL
NIVEL SUPERIOR NO
UNIVERSITARIA.

Ley N° 28044

D.L. N° 882

R.M. N° 619-87-ED
OFICION N° 618-2003-
ME/SG-OAJ

11

12

21

22

Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion,
adjuntando la version digital del reectivo proyedo.
Proyecto de apertura y funcionamiento.
Nombre propuego de la acalemia.
Nombre del propietario o promotor
promotora (personeriajuridica).

Nombre del Director.

Metas de atencién y nimero de seciones.
Turno de funcionamiento.

Justifi cacion del Proyecto.

Proyecto de Reglamento Interno.
Infraestructura

. Plano de ubicacién y distribucion del local firmado
por arquitecto o un ingeniero civil colegiado, teniendo
en cuenta:

- Infraedructuraadecuada.

- Condiciones Pedagbgicas en sus ambientes usos y
savicios de conformidad con las normas técnicas
vigentes

- lluminaciény ventilacién adecuada.

. Cetificado de obra o habitabilidad otorgado por la
municipalidad y certificado de defensa civil .

. Copia legalizada del contrato de alquiler o de la
esgiturapublica de propiedad del local.

Del Personal Docente

. Cuadro de personal docente (Titulo Pedagdgico o
Profesional Universitario y/o CertificadosUniversitarios,
experienciadocente) y administrativo.

. Curriculo vitaedescriptivo del personal docente.

. Relacion de trabajadres y copia de los contrato de
trabajo.

. Inventario valorizado del equipo, material didadico y
mobiliario para el servicio educdivo.

. Presupuesto de financiamiento y costo educativo.

Del Diredor

. Titulo Pedagdgico o Profesional Universitario.

. Copiadel DNI.

. Certificado oconstancia que aaedite haber laborado en
educacion y/o en la administracion educativa como
minimo cinco (05) afios.

. Declaracion Jurada de tener buena condicta y buen
estadode salud.

. Perfil Psicolégico (constancia otorgada por la entidad
estatd).

o entidad

23-Del Propietarioo Promotor

A) De la pesona natural.

- Copiadel DNI.

- Declaracion Juradade huena conducta.

- Declaracion Jurada de no tener antecedetes
policialesni penales.

B) De la pesona juridica.

- Copia de la escritura de constitucion y estattos,
donde estableceque es una entidad sin finesde
lucro.

Del RepresentanteL egalde la Persma Juridica

- Copiadel DNI.

- Copia del acta que acedite la representacion
legal otorgadopor la entidad promotora.

FUT i DREJ

0.053
uIT

204.05

X

60 sesenta
dias
cdendarios

Tramite
Documentario
DRE - Jr. Julio

C. TelloN° 776
El Tambo Hyo.

Director
Regonal de
Educecion

Gobierno
Regonal

Direccion
Regonal de
Educecion

1.Plam paa
presentar d
rearsoi 15dias

presentar
rearso i
dias

2.Plam paa
resolver d
rearsoi 30dias

resolver
rearso i
dias

1.Plazm para

d
15

2.Plazo pera

d
30

PagnalOde44




g DERECHO DE INSTANCIAS DE RESCLUCION
,\c‘) DENOMINACION it Formulario ("T‘:M 'TAC'Z:S)) A Fl(I:ECa(J: Lljg)c’i\lén ELAARZA? e Recms[iJ ;: ECURSAOZeIaci on
. L - COMPETENTE

R | DELPROCEDIMIENTO Namero y Denominacion Icadigol | U7 Auto- Previa R i | pROCEDIVIENTO PARA racion (Dias

D Ubicacbn mético |“Pog Nega RESOLVER (Diashabiles) hébiles)

ﬁ tivo Tivo

- Declaracion juradade no tener antecedentes penales ni
judiciales.
24. Comprobantede p@o

9 AUTORIZACION DE | 1. Memorial o solicitud de la comunidad, padres de | FUTIUGEL Gratuito X 30treinta Tramite Director Direcion Gobierno
FUNCIONAMIENTO familia, instituciones etc. dirigida al Direcor Regional Dias Documentario Regonal de Regonal Regonal
DE NUEVOS de Educacion, presentada ante la Unidad de Gestion Calendarios Educecion Educacion
MODULOS Educativa Local correspondiente. (13 UGEL)

OCUPACIONALES 2. Estudio de factibilidad que demuesre la necesidad de LPazx paa LPazx pra
(CICLO BASICO) © ofertar los nuevos mddulos ocupacionales (ciclo f;?;ﬁ 15dias Féf;)a i 15
ESPECIALIDADES bésico) o nuevas egecialidades (ciclo medio) que dias
(CICLO MEDIO) PARA reponda a las necesidades del entorno productivo y/o 2Pam  paa | 2Pam  pra
CENTROS DE social. resolver d | resove d
EDUCACION TECNICO | 3. El nombre del CETPRO no ser4 igual y/o semejante al rearso’ 30dias rearso 1 30
PRODUCTIVA nombre de otra institucién educativa autorizada a nivel
PUBLICOS. nacional.
(Especialidades del Ciclo 4. Informadén que sustente los requerimientos laborales
medio a partir del afio del sector productivo de la localidad y region, de
2009) acuerdo a cada moédulo ocupacional (ciclo bésico) o
egecialidad (ciclo medio) que se solicite.
5. Proyecto Educativo Institucional (PH), Proyedo
Ley N° 28044 Curricular de Centro (PCC), Reglamento Interno (RI) y
D. S.N°011-2012ED Plan Anual de Trabajo (PAT), conforme alas normas
D. S.N°009-2006ED egecificas sobre el Disefio Curricular Nacional de la
R. D. N° 0319-2006-ED SO h
R D. N°425-2006ED ETPy dl_versm cadoén corre_spondlente._ o _
R.D. N° 02012009-ED 6. Inventario de los equipos, mobiliario, material
educativo y personal docente con que cuenta la
Institucion, por cada médulo ocupacional (ciclo bésico)
0 egecialidad (ciclo medio) que se solicite.
7. Plano de localizacion, distribuciéon a 1/500 y 1/100
regectivamente, firmados y sellados por un Arquitecto
o Ingeniero Civil colegiado.
8. Copia del Certificado de Seguridad expedido por la
instancia correspondiente de Defensa Civil .
9. Copiade LicenciaMunicipal.
10.Documentos que acrediten la propiedad o tenencia del
local propuego.

10 | CAMBIO DE | 1. Solicitud de reconocimiento de nuevo Diredor suscrita | FUT i DREJ ‘L’J-IDT“ 154 X 30treinta Tramite Director Direccion Gobierno
DIRECTOR DE por el propietario segin formato de la Direccion dias Documentario Regonal de Regonal de Regonal
ACADEMIAS DE Regional de Educacion de la jurisdiccion Educecion Educecion
PREPARACION PARA correpondiente. En caso de se persona juridica DRE- Jr. Julio
EL INGRESO A LAS debera presentar copia legalizada del aca donde conste C. TelloN° 776 1.Plazo para | 1.Plazo
UNIVERSIDADES Y A la decision de cambio de Director. El TambeHyo presentar el | para
OTRAS 2. Copiasimple del DNI del Director designado. recuso i 15 | presentar
INSTITUCIONES DEL | 3. Copia certificada por Notario Publico o autenticada dias el recurso
NIVEL SUPERIOR NO del Titulo Pedagdgico o Profesional Universitario. i 15 das
UNIVERSITARIA. 4. Certificado o Constancia de Trabajo que aaedite haber

laborado en educacion y/o en la administracion 2.Plazopaa | 2.Plazo

educativa como minimo 05 afios. resolver el paa

5 5. Cetificado de Antecedentes Penales que aaedte no recusoi 30 | resolver el
'[‘)ei' NN°28880244 tener delito comdn doloso. dias recuso i
RM. N° 619-87-ED 6. Declaracion Jurada de buena conducta. 30 das
OFICIO N°  618-2003- | 7- Declaracién Jurada de tener buen estado de salud.
ME/SG-OAJ 8. Copiasimple de Curriculum Vitae documentado.
9. Perfil psicolégico otorgado por el Centro de Salud
Estatal.
[10. Comprobante de pago.
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N . REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESCLUCION
o DENOMINACION TRAMITACION (*) PLAZO AUTORIDAD DE RECURSCS
r | DELPROCEDIMIENTO ] o Formuario | &% @9) Evaluacion PARA ICIODEL | COM;AEFIAEN TE Recaiside | Apelacion
5 NUmero y Denominacién ICédigo! um Auto- Previa RESOLVER RESOLVER racion (Dias
E Ubicacin mético [~ Pog Nega (en dizshabiles) (Diashébiles) habiles)
N tivo Tivo
11 | CAMBIO DE | 1. Solicitud dirigida a Director Regional de Educaciony | FUT-UGEL Gratuito X 30treinta Tramite Director Direccion Gobierno
DIRECTOR DE presntada por escgito ante la Unidad de Gegion dias Documentario Regonal de Regonal de Regonal
CENTRO DE Educativa Local correspondiente. Educecion Educecion
EDUCACION TECNICO | 2. Copiaautenticadadel D.N I. o del carné de extranjeria. (13 UGEL)
PRODUCTIVA 3. Copia simple del acta donde conste la decision de LPan  paa | LPlam  pra
PRIVADO. cambio del Diredor de la Institucion Educativa. Féf;ﬁ 15dia: %ﬂa i f‘é
4. Copia autenticada del Titulo Profesional Universitario dias
Ley N° 28044 o Pedagdgico y registro del Colegio Profesional. 2Plam  paa | 2Pam  pera
IBE),sNrill’zgffzoleD 5. Documento que acredite experiencia docente por cinco redve d | reove  d
D.S. N° 009-2006-ED (05) afios como minimo. -~ . rearmi30des | G ¥
RM. N° 0421-2010-ED 6. Documento que acredite experiencia Iaboral_ por cinco
afios como docente y/o gegion en la educacion técnico
productiva oeducacion ocupacional.
7. Perfil psicolégico (constancia otorgada por la entidad
de salud egatal).
8. Certificado de antecedentes penales que aaedte no
tener delito comun doloso.
9. Declaraciéon jurada de no registrar antecedentes
policiales
12 | CAMBIO DE | 1. Solicitud dirigida a Direcor Regional de Educaciony; | FUT-UGEL | Gratito X 30treinta Tramite Director Direccion Gobierno
DIRECTOR DE presentada ante la Unidad de Gestion Educativa Local dias Documentario Regonal de Regonal de | Regonal
INSTITUCION correpondiente. Educacion Educecion
EDUCATIVA DE | 2. Copiaautenticadadel DNI. o del carné de extranjeria. (13 UGEL)
GESTION ~ PRIVADA: | 3. Copia simple del acta donde conste la decision de ;f;fafa i ;f;fafa iy
EDUCACION BASICA cambio del Diredor de la Institucion Educativa. rearsoi 15dias | rearso i 15
REGULARI ) 4. Copia autenticada del Titulo Profesional Universitario dias
EDUCACION BASICA o0 Pedagdgico y registro del Colegio Profesional. 2Pam  paa | 2Pam  pma
ESPECIAL, 5. Documento que aaedite experiencia por cinco (05) resolver  d | resover d
EDUCACION  BASICA afios como minimo en la modali dad educativa. rearsoi 30dias | rewrso 130
ALTERNATIVA. 6. En Educadién Bésica Especial acreditar certificacion de
Ley N° 28044 espe_ciali _dad ,en_la modalid ad_. )
Le§ N° 2650 7. Perfil psicolégico (constancia otorgada por la entidad
D. S. N°011-2012ED de salud estatal).
D. S. N° 009-2006-ED 8. Cetificado de antecedentes penales que aaedite no
R.M. N° 0421-2010-ED tener delito comdn doloso.
9. Declaracion jurada de no registrar antecedentes
policiales
13 | CAMBIO DE | 1. Solicitud de reconocimiento de nuevo Diredor General | FUT T DREJ | Gratito X 30treinta Tramite Director Direccion Gobierno
DIRECTOR GENERAL suscrita por el propietario. En ca® de se& persona dias Documentario Regonal de Regonal de Regonal
DE INSTITUTOS Y juridica, deberd presentar copia legalizada del Educecion Educecion
ESCUELAS DE documento donde conste la decision de cambio de DRE - Jr. Julio
EDUCACION Diredor, la vigencia de poder del representante legal vy, C. TelloN° 776 1.Plazopaa | 1.Plazo
SUPERIOR de sea el caso, carta poder con ‘firma Iega_lizada que presentar el paa
PRIVADOS, facu_lte auna tercera personaa reallzar_el tramite. recusoi 15 | presentar
) 2. Copiasimple del DNI del Director designado. dias el recurso
3. Copia legalizada por Notario Pdblico o autenticada, (Usuario) i 15 das
Ley NO 28044 dgl Titulo Profesional y grado Aacajémico, en careras (Usuario)
Ley N° 29394 afines a las que oferta la I nstitucion.
D. Leg N° 882 4. Constancia(s) de trabajo que acrediten experiencia 2.Plazopara | 2.Plazo
Ley N° 27050 docente y gerencial en Educacion Superior no menor de resolver el paa
D. S. N°004-2010ED cinco (05) afios relacionada con adividades recusoi 30 | resolverel
E'N? mc 8411%_12-%120%50 productivas o empresariales (en caso de IEST), dias recuso i
R.M .N° 4112010ED pedagdgicas (en caso de |[ESP), productivas empresa- 30 das
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NO DERECHO DE i PLAZO TNSTANCIAS DE RESCLUCION
o] DENOMINACION el Formulario (;F:M ITACIZS(;) A FlCECa? Lllgc’i\lén PARS (Q)UJ F?;TI[E)NATDE Recms? Z: ECURSAOZeIaci on
R DEL PROCEDIMIENTO Numero y Denominacion /Cadigo/ um Auto- Previa F(E ﬁ';a\t/.gf Pﬂl»gclgé?m?g%m PARA racion (Dias

EE’ Ubicacbn mético {?os' _ll\_lgga RESOLVER (Diashabiles) hébiles)

Ivo Ivo

N

riales o pedagogicas (en caso de ISE), o artisticas (en
ca® de IESFA)

5. Certificado de Antecedentes Penales y Judiciales

6. No haber sido sancionado administrativamente en los
Ultimos cinco (05) afios.

7. Copia simple del dispositivo legal de revalidacion
institucional y de las carreras autorizadas (s6lo para
|EST autorizados haga el afio 2000).

14 | CAMBIO DE LOCAL O | 1. Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién | FUT i DREJ 0.03 | 11550 X 30treinta Trémite Director Direccion Gobierno
USO DENUEVO LOCAL suscrita por el propietario o por el Directorseginformato uIT dias Documentario Regonal de Regonal de | Regonal
DE ACADEMIAS DE de la Direccién Regional de Educecion. En caso de Educecion Educecion
PREPARACION  PARA persona juridica debeé presentar cia legalizada @l acta DRE - Jr. Julio
EL INGRESO A LAS donde conste la decision de cambio del local o uso de C. TelloN° 776 LPaz  paa | LPlam  pra
UNIVERSIDADES Y A nuevo local, la vigenciade podedel representantelegal. féf;f,’ 15dia: féf;)a i fs
OTRAS 2. Memoria descriptiva, con firma y sello original de dias
INSTITUCIONES DEL Ingeniero Civil o Arquitecto Colegiado. 2Pam  paa | 2Pam  pa
NIVEL SUPERIOR NO| 3. Copia autenticada del Certificado de Seguidad en resolver d | resove @
UNIVERSITARIA. Defensa Civil vigente, expedido por la instancia [§$§?0') 30dias fearso 30

correspondiente. usuario
Ley N° 28044 4. Constancia de Compatibilidad de Uso y Zonificacion ( )
D.L. N°882 expedido por la Municipalidad.
RM. N°619-87-ED 5. Plano de Ubicacion a escala 1/500y de distribucion del
ORCIO ~N°  618-2003- local a escala 1/100 o 1/200 con firma y sello original de
ME/SG-OAJ € " ) !
Ingeniero Civil o Arquitecto Colegiadb.
6. Deberd contar con las facilidades de acceo paa las
personascondiscapaidad.
7. Copia del dispositivo legal de autaizacion de
funcionamiento.
8. Copiasimple del RUC.
9. Comprobantede pago.
USODE NUEVO LOCAL:
Ademasde losrequisitosanteriores.
10.Cuadro estadistico de metes.

15 | CAMBIO DE NOMBRE 1.Solicitud dirigida a Diredor Regional de | FUT-DREJ Gratuito X 30treinta Tramite Director Direccion Gobierno
DE INSTITUCION Educadon y presntada por escito ante la Unidad de OUGEL dias Documentario Regonal de Regional de | Regonal
EDUCATIVA DE Gegion Educativa Local correspondiente. Educacion Educacion
GESTION  PRIVADA: | 5 Copia autenticada del DNI o del camé de (13UGEL) . .
EDUCACION  BASICA extranjeria del propietario o representante legal de p',@;‘fa P p',@;‘fa P
REGULAR, B - la Entidad Promotora. rearsoi 15dias rearso i 15
EDUCACION = BASICA | 3 copia simple del ada donde conse la dedsion de dies
ALTERNATIVA Y canbio del nombre de Insttucion Educaiva, en 2Pam  paa | 2Pam  paa
EDUCACION BASICA S resolver d | resolver d
ESPECIAL. 4 Eﬁéﬁ]gﬁ[:&n&Ju”dlca rearsoi 30dias (rj?grso i 30
Ley N° 28044 5. Copiadel R. U. C. de lainstitucion solicitante.

D. Leg N° 882

D. Leg N° 823 Ley de
Propiedad I ndustrial

D. S. N° 011-2012ED
D. S. N° 009-2006 ED
R.M. N° 0421-2010-ED
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3 DERECHO DE TNSTANCIAS DE RESOLUCION
’\é DENOMINACION REQUISITOS TRAMITACION (%) CALIFICACION PFI,‘AARZAO AUTORIDAD DE RECURSCS
R | DEL PROCEDIMIENTO i o Formulario (LTT% (@ns) Evaluacion RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE Recanside Apelacion
D Nimero y Denominacién ICedigo/ ) Auto- Previa (en diashabil &9 PROCEDIMIENTO PARA racion (Dias
E Ubicacin mético [~ pog Nega RESOLVER (Diashéabiles) habiles)
N tivo Tivo
16 | CAMBIO DE NOMBRE | 1. Solicitud suscrita por el propietario (en ca privados) | FUTT DREJ | Gratuto X 30 teinta Tramite Director Direccion Gobierno
DE INSTITUTOS Y o Director General (en ca publicos). En ca® de ser dias Documentario Regonal de Regonal de | Regonal
ESCUELAS DE persona juridica, deberd presentar copia legalizada del Educecion Educecion
EDUCACION documento donde conste la decision de cambio de DRE - Jr. Julio
SUPERIOR PUBLICOS nombre, la vigencia de poder del representante legal vy, C. TelloN° 776 LPan  paa | LPlam  pra
Y PRIVADOS. de sa el ca®, carta poder con firma legalizada que Fé?;i’ 15d|'a: F;?;;a i 1d5
faculte a una tercera personaa reali zar el tramite. dias
2. Fundamentacjén del nuevo nombre (el cugl no debe ser 2Pam  pxa | 2Pam  para
igual o semejante al nombre de otro Instituto, Escuela, resolver d | resolver d
Ley N° 28044 Universidad o Centro de Educacion Técnico Productiva rearsoi 30dias | rearso i 30
Ley N°2939 en el ambito nacional, a excepcién de aguéllos que dias
g' ;efc\,l"’\:)O?szOlOED tengan el mismo propietario)
RM. N° 0421-2010-ED 3. De(_:lara_r:}on Jurade_i de cumplir con los requisitos de la
R.M. N° 04112010ED legislacion repediva.
4. Copia simple del dispositivo legal de creaiéon o
autorizacion de funcionamiento del Instituto o Escuela.
5. Copia simple del dispositivo legal de revalidacion
Institucional y de las carreras autorizadas (para IEST
autorimdas hasta el afio 2000)
6. Copia simple del RUC del Propietario del Instituto
17 | CAMBIO DE NOMBRE | 1. Solicitud dirigida al Director Regional de Educaciony | FUT-UGEL Gratuito X 30treinta Tramite Director Direacion Gobierno
DE CENTRO DE preentada por escito ante la Unidad de Gegion dias Documentario Regonal de Regonal de | Regonal
EDUCACION TECNICO Educativa Local correspondiente. Educacion Educacion
PRODUCTIVA 2. Copia autenticada del DNI o del carné de extranjeria (13 UGEL) 1Pl 1.Plazo
PRIVADO. del propietario o repreentante legal de la Entidad -Hlazopaa paa
Promotora. presente.x!' el presentar
D. Leg N°882 3. Copia simple del acta donde conste la decision de recusol 15 el recurso
D. Leg. N° 823 Ley de cambio del nombre del CETPRO, en caso de persona dias i 15 das
Propiedad | ndustrial juridica (usuario) (usuario)
D. S.\° 011-2012ED 4. Fundamentacion del nuevo nombre. El nuevo nombre 2Plazopaa
D. S. N° 009-2006 ED . - . - /O TIOmI resolver el 2.Plazo
R.M. N° 0421-2010-ED no debe se semejante y/o igual al de otra institucion " paa
educativa a nivel nacional. rgcuso i 30 resolver el
5. Copiadel R. U. C. de la institucién solicitante. dias recusoi
30 das
18 | CAMBIO DE | 1. Solicitud suscrita por el propietario segun formato de la | FUT i DREJ %IDT‘-‘ 19250 X 30treinta Tramite Director Direccién Gobierno
PROMOTOR o Direccion Regional de Educacion. dias Documentario Regonal de Regonal de Regonal
PROPIETARIO DE | 2. Copia autenticada de la Escritura Publica donde conste Educecion Educecion
ACADEMIAS DE la transferencia de derechos, obligadones y bienes del DRE - Jr. Julio
PREPARACION PARA Promotor o Entidad Promotora. C. TelloN° 776 1.Plazopaa | 1.Plazo
EL INGRESO A LAS | 3. Copia simple del dispositivo legal de autorizacion de presentar el paa
UNIVERSIDADES Y A funcionamiento. recusoi 15 | presentar
OTRAS A) De la PersonaNatural dias el recurso
INSTITUCIONES DEL | 4. Copiasimpledel DNI. (usuario) i 15 das
NIVEL SUPERIOR NO | 5. Declaracion Jurada de buena conducta. (usuario)
UNIVERSITARIA. 6. Declaracién Jurada de no tener antecedentes penales ni
policiales 2.Plazopara | 2.Plazo
Ley N° 28044 B) De la Persona Juridica resolver el paa
D.L. N° 882 7. Copia simple de la Escritura Publica de Constitucion recusoi 30 | resolver el
R.M. N° 619-87-ED vigencia de poder del representante legal. dias recuso i
OFICIO N° 618-2003- 8. Copiadel DNI del representante legal. 30 das
ME/SG-OAJ 9. Copia del acta que acredite la representacion legal del
solicitante.
10. Declaracion Jurada de buena conducta de
representante.
11. Declaracion Jurada de no tener antecedentes penales ni
judiciales del representante legal.
12. Copiasimple del RUC de la Academia.

Pagnal4de44




g DERECHO DE TNSTANCIAS DE RESOLUCION
hc‘, DENOMINACION REQUISITOS (TR;;\MITACI(C')N o CALIFICACION PPL:RZS AUTORIDAD DE RECURSCS
Formulario en % en S Evaluacion COMPETENTE Recmside Apelacion

E DEL PROCEDIMIENTO Numero y Denominacion /Caédigo/ um Auto- Previa F(E ﬁ';a\ﬁ.i? Png‘cI%?M?E%To PARA racion p(Dias

E Ubicacibn matico [~ pog Nega RESOLVER (Diashéabiles) habiles)

N tivo Tivo

13. Comprobante de Pago

19 | CAMBIO DE 1. Solicitud suscrita por el propietario. FUT T DREJ 0.10 385.00 X 30treinta Tramite Director Direccion Gobierno
PROPIETARIO DE | 2.Copia simple del documento de identidad del uIT dias Documentario Regonal de Regonal de | Regonal
INSTITUTOS Y propietario (si es persona natural). DREJ Educacion Educecion
ESCUELAS DE | 3. Copia simple de la Esaitura Publica de Constitucion, Jr. Julio
EDUCACION vigencia de poder del representante legal y, de ser el C. TelloN° 776 LPan  paa | LPlam  pra
SUPERIOR PRIVADOS. ca®, cata poder con firmalegalizada que faculte a una f;?;)a, 15 d,is f;?;)a i 1?5

tercera persona a realizar el tramite (si es persona (usuario) dias (usuario)
juridica).
Ley N° 28044 4. Certificado de Antecedentes Penales y Judiciales rzgdaé e rzgda\:; e
Ley N°29394 5. Copia autenticada de la Escritura Pablica donde conste rearsoi 30dias | rearso i 30
D. Leg. N°882 latransferencia de derechos, obligadones ybienes s
D.S. N® 004-2010-ED 6. Copia simple del dispositivo legal de autorizacion de
R.M. N°411-2010ED funcionamiento (sélo IEST).
7. Copia simple del dispositivo legal de revalidacion
institucional y de las carreras autorizadas (para IEST
autorizados haga el afio 2000).
8. Copia simple del RUC del propietario del Instituto o
Escuela.
9. Comprobante de Pago.

20 | CAMBIO, TRASLADO | 1. Solicitud dirigida al Diredor Regional de Educaciény | FUTi DREJ | 0.038 | 146.30 X 30treinta Trémite Director Direccion Gobierno
DE LOCAL O USO DE presentada ante la Unidad de Gestion Educativa Local | © UGEL uiT dias Documentario Regonal de Regonal de | Regonal
NUEVO LOCAL DE correpondiente. Educecion Educecion
INSTITUCIONES 2. Nombre o razén social e identificacion del propietario (13UGEL)

EDUCATIVAS DE o promotor, incluyendo el nimero de su Registro Unico 1.Plazopaa | 1.Plazo
GESTION PRIVADA: de Contribuyente (RUC). presentar el paa
EDUCACION BASICA | 3. En caso de persona juridica, debe presentar copia recusoi 15 | presentar
REGULAR- legalizada del acta donde conste la decision de cambio dias el recurso
EDUCACION BASICA o traslado del local o uso de nuevo local. (usuario) 15 das
ESPECIAL Y | 4. Fundamentacion del traslado. (usuario)
EDUCACION BASICA | 5. Plano de Ubicacion a es@la de 1/500 y de distribucion
ALTERNATIVA. a es@a de 1/100 del local con informe (memoria 2.Plazopaa | 2.Plazo
desaiptiva) sobre la funcionalidad de las instalaciones resolver el paa
Ley N°© 28044 con reladén al nimero edimado de estudiantes de recusoi 30 | resolver el
Ley N°© 28123 acuerdo a las normas técnicas edablecidas por el dias recuso’
Ley N° 26549 Ministerio de Educacion para cada modalidad y 30 das
D. Leg. N° 882 firmado por un Arquitecto Colegiado, incluyendo las
D. S. N°011-2012-ED facilidades de acce® para las personas con
D. S. N° 009-2006-ED discapacidad, firmado por Arquitecto Colegiado.
6. Copia simple de Resolucion de apertura y ampliacion
del servicio educaivo (s6lo por traslado a otra
jurisdiccion).
7. Copia del Certificado de Compatibilidad de Uso y
Zonificacion, emitida por la regpectiva M unicipalidad.
8. Copia del Certificado de Seguridad, expedido por la
instancia correspondiente de Defensa Civil .
9. Comprobante de pago.

21 | CAMBIO, TRASLADO | 1. Solicitud dirigida al Diredor Regional de Educaciény | FUTTDREJ | 0.038 | 14630 X 30treinta Tramite Director Direccién Gobierno
DE LOCAL O USO DE presentada ante la Unidad de Gestion Educativa Local OUGEL uiT dias Documentario Regonal de Regional de | Regonal
NUEVO LOCAL DE .correpondiente. Educecion Educecion
CENTROS _ DE | 2. Nombre o razén social e identificacion del propietario (13UGEL)

EDUCACION TECNICO | o promotor, incluyendo el nimero de su Registro Unico P M| Mo e

PRODUCTIVA de Contribuyente (RUC). fearso! 150 | rearm 1 15

PRIVADOS. 3. En caso de persona juridica, debe presentar copia dias
legalizada del acta donde conste la decision de cambio

:58{2; 2,\‘%0;482 o traslado del local o uso de nuevo local. rZ:da\il) pa: rzgdavze)r ) T

D. S N° 009-2006ED 4. Fundamentacion del traslado. rearso’ 30dias fearso 30

D. S. N° 011-2012ED

= 1 AA
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N - REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION
o DENOMINACION TRAMITACION (*) PLAZO CAOUMTFC’);II'E@IPE DE RECURSCS
r | DELPROCEDIMIENTO NGmero y Denorminacion Formuario [ (%0 @9) Evaluacion RE';gFL?CER rICIO DEL PARA Recanside | Apelacion
D /Cadigo/ Auto- Previa VLV RESOLVER racion (Dias
E Ubicacin mético  [~pog Nega (en dizshailes) (Diashébiles) habiles)
N tivo Tivo
5. Plano de Ubicacion a es@la de 1/500 y de distribucion
a es@a de 1/100 del local con informe (memoria
desaiptiva) sobre la idoneidad de las instalaciones con
relacién al nimero previsto de estudiantes de acuerdo
a las normas técnicas edableddas por el Ministerio de
Educecién y firmado por un Arquitecto o Ingeniero Civil
Colegiado, incluyendo las facili dades de acceso para las
personas con discgaddad.
6. Copia simple de Resoluciéon de funcionamiento y
ampliacion del servicio educativo de ser el ca®.
7. Constancia de Compatibilidad de Uso, emitida por la
Municipalidad.
8. Copia del Certificado de Seguridad, expedido por la
instancia correspondiente de Defensa Civil .
9. Cuadro estadistico de meta de ingresantes por cada
modulo ocupacional a funcionar en el nuevo local.
10. Inventario de nobiliario, equipamiento, maquinaria e
instrumentos por cada médulo ocupacional o
egecialidad.
11. Comprobante de pago.
22 | CAMBIO DE LOCAL Y FUT i DREJ Sﬁgi‘ﬁ% X 30treinta Tramite Director Direccion Gobierno
uso DE NUEVO | CAMBIODE LOCAL 57750 dias Documentario Regonal de Regonal de | Regonal
LOCAL DE Privado DREJ Educecion Educacion
INSTITUTOS Y 1. Solicitud  suscrita por el propietario (en ca® de 0.15 Jr. Julio
ESCUELAS DE privados) o por el Diredor General (en ca® de uIT C. TelloN° 776 LPam  paa | LPlam  pra
EDUCACION SUPERIOR publicos). En ca® de persona juridica debera f;ma,' 15dia: fémal fé
PUBLICOS Y presentar copia legalizada del ada donde conste la dias
PRIVADOS. dgcisiQn de cambio del local o uso de nuevo local, la 2Pam pra | 2Pam  para
vigencia de poder del representante legal y, de ser el resolver d | redve d
ca®, carta poder con firma legalizada que faculte a rearsoi 30dies | rearso i 30
tercera personaa reali zar el tramite. dias

Ley N° 28044 2. Memoria desaiptiva, plano de ubicacion a escala 1/5(

::g ’2\‘932;050 de distribucion del local a escala 1/100 o 1/2€én firmg

D. Leg N° 882 y se;llo original  de Ingeniero Civil o Ar_quneoto

D.S. N° 04-2010ED Colegiado. El Local propuesto debe cumplir con

R.M. N° 4112010ED

estandares minimos de infraestructursich para Iq
Institutos y Escuelas de Educacion Superior.

3. Copia autenticada del Certificado de Seguridad en
Defensa Civil vigente, expedido por la instancia
correpondiente.

4. Copia autenticada de la Constanade compatibili dad
de uso y zonificacion expeddo por la Municipalidad
correspondiente

5. Copia simple del dispositivo legal de creacion o
auorizacion defuncionamiento del Instituto o Escuelg
Publico o Privad, segun corresponda.

6. Copia simple del dispositivo legal de revalidacion
institucional y de las carreras autorizadas (para |EST
autorizados haga el afio 2000)

7. Copia simple del RUC del propietario del Instituto o
Escuela

8 Comprobante de pago (sélo privados).

USO DE NUEVO LOCAL

Pagnal6de44




NO DERECHO DE | , PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
° DENOMINACION ikl Formulario (:;;:M 'TAC'(C:‘;)) A FlCECa(J: Llj(a:)c’i\lén PARA CAOUNT FC’);II'ENA'IPE Reco’lsriJ Z: ECURSAOZeIaci on
p | DE-PROCEDIMIENTO Nimero y Denorinacion ICédigol | U7 Auto- Previa R iz, | PROCEDIMIENTO PARA racion (Dis
E Ubicacibn matico [~ Pog Nega RESOLVER (Diashébiles) habiles)
N tivo Tivo
1.-Ademés de los requisitos anteriores:

Cuadro estadistico de meta de ingresantes por

cadacarrera a funcionar en el nuevo local

23 | CREACION DE | 1. Memorial o solicitud de la comunidad, padres de familia, FUT i DREJ | Gratuito X 30treinta Tramite Director
CENTROS DE instituciones etc dirigida a Director Regiond de O UGEL dias Documentario Regonal de
EDUCACION TECNICO Educad 6n, presentada arte la Unidad de Gestion Educativa Educacion
PRODUCTIVA Local correspondiente. ) (13UGEL)

PUBLICOS. 2. Estudio de factibilidad que demuestre la necesidad de
crexion del CETPRO con una oferta edwativa que
reponda a las necesidades del entorno productivo y/o
sodal.
3. El nombre del CETPRO no sed igua y/o semejante a
Ley N° 28044 nombre de otra insftucion educativa auorizada a nivel
D. S. N° 011-2012ED nagonal .
R.M. N° 03092011LED 4. Informadén que sustente los requerimientos laborales
R. D. N° 0319-2006-ED del sector productivo de la localidad y region, de
R. D. N° 425-2006-ED acuerdo a cada modulo ocupacional (ciclo basico) o
egecialidad (ciclo medio) que se solicite.
5. Proyecto Educativo Institucional (PH), Proyedo
Curricular de Centro (PCC), Reglamento Interno(RI) y
Plan Anual de Trabajo (PAT), conforme alas normas
egecificas sobre la base del Disefio Curricular
Nacional y diversifi cacién corregpondiente.
6. Inventario de los equipos, mobiliario, material
educativo y personal docente con que cuenta la
Institucién, por cada médulo ocupacional (ciclo basico)
0 egecialidad (ciclo medio).
7. Plano de locdizacion, distribucion a 1/500 y 1/100
regectivamente, firmados y sellados por un Arquitecto
o Ingeniero Civil colegiado.
8. Constancia de Compatibilidad de Uso vigente emitida
por la Municipalidad.
9. Copia del Certificado de Seguridad vigenteexpedido
por lainstancia correspondiente de Defensa Civil .
10. Documentos que acrediten la propiedad del locd
propuesto.

24 | CREACION Y [1. Solicitud de Creaddén o Autorizadén de Funcionamiento | FUT i DREJ (‘E,LZ.”';; X 30 treinta Tramite Director Direccion Gobierno
AUTORIZACION  DE | (segin corresponda) dirigida a Ministerio de Educacion, dias(DRE) Documentario Regonal de Regional de | Regonal
FUNCIONAMIENTO preseneda en la Direccion Regiond de Educacion - DREJ Educacion Educacion
DE INSTITUTOS Y correspondierte. ) (Pivac) | 962.50 60 sesenta Jr. J.C. Tello (Solo
ESCUELAS DE P Proyedo Insutuuo_na_\l, d_e aauerdo a los formabs y guias dias(MED) 776 denegatoria)

EDUCACION apmbados por el Ministerio de Educadén, contenienda:

SUPERIOR PUBLICOS 1 Jugificadén del_ proyecto de desarollo _institucional Ministro de

Y PRIVADOS corfo_rme a Ios_ lineamientos y normas _nacnona!es y las Education R.M MINISTRO DE

g necsidades regionales, o nacionaes o intemaciondes a M- | EDUCACION

o través del egudio del mercado laboral. (Inst.y

Ley N°28044 1 Plares de estudios de las careras proyectadas programas Escuelas

Ley N°29394 edwcativosy 1os titulos que deben otorgar. Privadas)

D. Leg. N° 882 1 Proyedto de CAP Estructural con los perfil es de los cargos ]

Ley N° 27050 1 Proyedo de infraestructura fisica y recursos edwaciondes Presidente de

Ley N° 28740 adecuados biblioteca, laboratorio, aulas, equpamiento y laRepiblica

D. S. N° 024-2006-ED matriales educativos, seglin los estandares vigertes El R.S. (Inst. y

(Suspende hasta el 31 de proyeco debera contener: Escuelas

diciembre de 2011 Ila - Memoria Descriptiva, Planos de ubicacion (1/500) y Publicas)

creacion y autorizacion Planos de distribucién (1/100), expedidos por Ingeniero

de IESP, IESFA e ISE civil y/o arquitecto colegiado (firmay sello en original).

que forman docente§ - Actaeinformede verificacion de infraestructura,

Pagnal7de44




g DERECHO DE TNSTANCIAS DE RESOLUCION

5 DENOMINACION REQUISITOS ATy CALIFICACION ot AUTORIDAD DE RECURSCS

. o Formulario en en S Evaluacion COMPETENTE Recaside Apelacion

S DEL PROCEDIMIENTO NUmero y Denominacion /Cédigo/ um Auto- Previa F(E ﬁta\[gi)R PRI’(!)\‘J:EL!JIOMIIDEEIEI'O PARA racion (Dias

E Ubicacbn matico ™ pog Nega RESOLVER (Diashébiles) habiles)

N tivo Tivo
D. S. N°004-2010-ED emitida por la DRE.

D. S. N°018-2007-ED - Copia auentcada de Certificado de Seguridad en
R.M. N° 0411-2010ED Defensa Civil expedido por la instancia correspondiente.
R.D. N° 7382010-ED - Copia auterticada de la Constancia de compatbilidad de
Uso y Zonificacién, expedida por la Municipalidad

correspondierte,
9 Previsién Econémica Financiera para los tres primeros afios

de funcionamiento.

3 Comprobante de pago (en caso de privados)

25 | CREACION DE | 1. Memorial o solicitud de la comunidad, padres de | FUTi DREJ | Gratito X 30treinta Tramite Director
INSTITUCIONES familia, Instituciones etc. dirigida a Direcor OUGEL dias Documentario Regonal
EDUCATIVAS | DE Regional de Educacion, presntada ante la Unidad de Educecion
GESTION =~ PUBLICA: Gedion Educativa Local correspondiente. (13UGEL)

EDUCACION BASICA | 2. Proyecto Educaivo Institucional (PE), Proyedo
REGULAR, 3 Curricular de Centro (PCC), Reglamento Interno (RI) y
EDUCACION BASICA Plan Anual de Trabajo (PAT), para Bésica Alternativa
ESPECIAL ] Plan de Trabajo, conforme a las normas esecificas
EDUCACION BASICA sobre la base del Disefio Curricular Nacional de Bésica
ALTERNATIVA. Regular o Disefio Curricular Basico Nadonal de Basica

Alternativay diversificacion correspondiente.

tgy m: gggg 3. Inventario de los equipos, mobiliario, material
D.ys. N° 011.2012ED edut_:atl\_IQ y personal docente con que cuenta la
R M. N° 542-2005-ED Institucion para su desarroll o educativo.

4. Plano de locdizacion, distribucion y Reolucion de
Alcaldia que apruebe la habhili tacion urbana.

5. Caertificacion de Compatibilidad de Uso y Zonificacion
emitida por la Municipalidad.

6. Copia del Certificado de Seguridad expedido por la
instancia correspondiente de Defensa Civil .

7. En Bésica Especial el local es de uso exdusivo para la
atencion del servicio educaivo en turnos y horarios,
sean estos los centros de Educacion Bésica Especial
(CEBE) o los Programas de Intervencion Temprana
(PRITE).

8. En Baésica Alternativa el local es de uso exclusivo para
la atencion del servicio educativo en turnos, horarios,
jornadas calendarizacion.

9. Documentos que acrediten la inscripcion del terreno en
Registros Publicos a nombre del Ministerio de
Educecion.

26 | EQUIVALENCIA DE 1. Solicitud. FUTT DREJ | 0.004 | 1540 X 30treinta Tramite Director Direccion Gobierno
TITULOS. R. Copia Autenticada del Titulo original por equivaler. uIT dias Documentario Regonal Regonal de | Regonal
(Perito Profesional, Técnico (3. Certificadode estudios superiores(enoriginal). Educecion Educecion
de Mando Medio, Expeto {4. Copiaautenticadadel DNI. DRE - Jr. Julio
Profesiona], Especialista 5. Comprobante de pago. C. TeloN° 776 1.Plaz paa | 1Pam paa
Profesional u otra presentar d presentar
denominadén que pertenezca rearsoi 15dias (rj?grsu i 15
al  nivel de Educadén
Superior Post Seaundaio) f:da‘z pa: fgdavf, m;a
Ley N° 28044. rearsoi 30dias rewrso i 30
D. S.N°36-85-ED dias

27 | EVALUACION Y 1. Solicitud dirigidaal Director Regional de Educacion. FUTT DREJ | ESdoraes | 770.00 X 30treinta Tramite Director Direccion Gobierno
APROBACION DE . Ficha de datos personales del autor en el Formato del Dol mateial dias Documentario Regonal Regonal de | Regonal
RECURSOS Ministerio de Educacion. insitciones Educecion Educecion
EDUCATIVOS DE: 8. Copia autenticada del Titulo de Profesor o del Grado de uiteor DRE- Jr. Julio

. . Bachiller. e C. TelloN° 776 1.Plazo paa | 1.Plazo
Educadon Superior (En ca® de no tener Titulo Pedagdgico o Grado de Edaaivo presentar el | paa
Pedagogica Bachiller, presentar una constancia del Centro Educativo Maoraes recuso i 15 | presentar
Ley No 28044 donde haejercido la docencia). cdatvos) dias el recurso
Ley N° 29394 4. Un (01) ejemplar del recurso educativo a se& evaluado 2.Plazo paa | 1 15 das
D.S. N° 04-2010-ED (editado si son libros acabados, en caso de material resolver el 2.Plazo
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g DERECHO DE TNSTANCIAS DE RESOLUCION
hc‘, DENOMINACION REQUISITOS ATy CALIFICACION ot AUTORIDAD DE RECURSCS
- % = — - —

R | DEL PROCEDIMIENTO Nudmero y Denominacién chrr;.:jlijlgl/o um Auto- Evgé\?féon ?53‘3;5.2? PROCEOMIENTO COMF?AEI;I—AEN " Rer:;(c]iqésﬁmde Ap(?)?:son

EE) Ubicacin mético [~ pog Nega RESOLVER (Diashéabiles) habiles)

N tivo Tivo

educativo) recusoi 30 | paa
5. Comprobante de pago. dias resolver el
(En ca® de docentes productores de su propio libro o recuso i
material educativo no subvencionados, el tramite es 30 das
gratuito).

28 | REAPERTURA O | 1. Solicitud dirigida al Director Regional de Educaciény | FUT-UGEL 0.038 | 146.30 X 30treinta Trémite Director Direccion Gobierno
REINICIO DEL presentada ante la Unidad de Gestién Educativa Local uIT dias Documentario Regonal de Regonal de Regonal
FUNCIONAMIENTO correpondiente, adjuntando la version digital del Educecion Educecion
DE CENTROS DE regpectivo proyecto. (13UGEL)

EDUCACION TECNICO | 2. Fundamentacion de la regpertura oreinicio. LRan — paa | LPtan - pxa
PRODUCTIVA 3. Proyecto Educativo Institucional (PEI), Reglamento D o 15dias | Pt s
PRIVADOS. Interno.(RI) y Proyedo Curricular del Centro (PCC), dias
debic_iamente E_utualizados en el marco _deI_ Disefio 2Pam  paa | 2Pam  paa
Ley N° 2804 Curricular Nacional y el proce® de diversificacion. resolver d | reover @
D-Leg N°882 4. Copiadel R. U. C. de la institucion solicitante. rearsol S0dias | rearso 130
D3 Noopr20t2eD 5. Plano de ubicacion y distribucion del local e
R. D. N° 353-2006 debldameme adecuado a  servicio educdtivo,
considerando las esalas 1500 'y  1/100
regpectivamente, adjuntando informe  (memoria
desciptiva) sobre idoneidad de las instalaciones con
reladén al nimero previsto de estudiantes de acuerdo
a las normas técnicas edablecidas por el Ministerio de
Educacién y firmado por un Arquitedo o Ingeniero
Civil Colegiado (*).
6. Constancia de compatibilidad de uso, expedida por la
municipalidad.
7. Copia del Certificado de Seguridad, expedido por la
instancia correspondiente de Defensa Civil (*).
8. Comprobante de pago (solo para CETPRO privados).
1. (% Se presntard esa documentacion sdlo en
ca® de haberse producido modificaciones en la
infraegructura

29 | REAPERTURA O | 1. Solicitud dirigida al Diredor Regional de Educacion X 30treinta Tramite Director Direacion Gobierno
REINICIO DEL presentada ante la Unidad de Gedioén Educativa Local, | FUT-UGEL | 0,038 | 14630 dias Documentario Regonal de Regional de | Regonal
FUNCIONAMIENTO correpondiente, adjuntando la version digital del uiT Educecion Educecion
DE  INSTITUCIONES regpectivo proyecto. (13UGEL)

EDUCATIVAS DE | 2. Fundamentacién de la regpertura oreinicio. 1.Plazo paa | 1.Plazo
GESTION PRIVADA | 3. Proyecto Educativo Institucional (PEI), Reglamento presentar el | para
EDUCACION BASICA Interno (RI) y Proyecto Curricular del Centro (PCC), recusoi 15 | presentar
REGULAR- debidamente acualizados en el marco del Disefio dias el recurso
EDUCACION BASICA Curricular Nacional de Bésica Regular o Disefio i 15 das
ALTERNATIVA Y Curricular Basico Nacional de .Bésica Alternativa y su
EDUCACION BASICA proce de diversifi cacion actualizado. 2.Plazopara | 2.Plazo
ESPECIAL. 4. Copiadel R. U. C. de la institucion soli citante. resolver el paa
5. -Plano de wubicacion y distribucion del local recusoi 30 | resolver el
Ley N° 2804 debidamente adecuado a  servicio educativo, dias recuso’
Ley N° 28123 considerando  las  exalasl/500 y  1/100 30 das
'E)e);_N 2’\‘6055982 repectivamente, adjuntando informe  (memoria
D. S_eﬂc 011-2012ED desciptiva) sobre funcionalidad de las instalaciones
D. S. N° 009-2006-ED con reladon al nimero edimado de estudiantes de
acuerdo a las normas técnicas edablecidas por el
Ministerio de Educacion y firmado por un Arquitecto o
Ingeniero Civil Colegiado (*).
6. Certificado de compatibilidad de uso y zonificacion,
emitido por la Municipalidad (*).
7. Copia del Certificado de Seguridad, expedido por la

instancia correspondiente de Defensa Civil (*).

8. Comprobante de pago.
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NO REOUISITOS DERECHO DE _ ) PLAZO TINSTANCIAS DE RESCLUCION
8 DENOMINACION 2 Formulario (;i/?M ITACI?enNé)) A FIECa(J: Lljaoc'i\‘()n PARA c/gﬂ F?ERTEQEE RecmsEi’ Z: ECURS/—\O[S)el acion
p | DELPROCEDIMIENTO Numero y Denominacion ICédigo/ um Auto- Previa '?EE ﬁ';a\é.i? pralg‘clgla?m?gﬂ?o PARA racion (Dias

E Ubicacbn mético [~ pog Nega RESOLVER (Diashabiles) habiles)

N tivo Tivo

(*) Se preentard esta documentcion sdo en caso de
haterse producido modificaciones en la infraesructura.

30 | RECESO PARCIAL | 1. Solicitud dirigida a Diredor Regional de Educaciony | FUT-UGEL | Grauito X 30treinta Tramite Director Direccion Gobierno
(HASTA POR 02 ANOS) presentada ante la Unidad de Gestion Educativa Local dias Documentario Regonal de Regonal de Regonal
O TOTAL (CIERRE) DE Correspondiente Educacion Educacion
CENTROS ~ DE | 2. Nombre o razén social de identificacion del propietario (13UGEL)

EDUCACION TECNICO o0 promotor, incluyendo el ntimero de su Registro Unico e e 1'““: e
PRODUCTIVA de Contribuyente (RUC). Mearso] 150 | reanm 1 15
PRIVADOS. 3. Copia simple del documento de identidad del dias
propietario. En  caso de ser personas juridica, debera 2Pam  paa | 2Pam  ma
Ley N° 2804 presentar copia legalizada del ada donde conste la resolver d | resolve @
B- % ’\rijoooololézzoolgeEEDD decision de rece® parcial o total de funcionamiento de rearsof 30dias fparso 30
R D. N° 353:2006ED la Institucion Educativa, la vigencia de poder del
RM. N° 421-2010-ED representante legal y de ser el ca, carta poder con
firma legalizada que faculte a una tercera persona a
realizar el tramite.
4. Némina de matricula.
5. Acta de Evaluacién del mddulo ocupacional y Registro
de evaluacion.
6. Acta de compromiso del propietario garantizando la
culminacién del periodo lectivo en curso, legalizada.
7. Copia simple del dispositivo de auorizacion de
funcionamiento del (los) moédulo(s) ocupacional(es) o
eecialidad(es) arecesa.
8. Comprobante de pago.

31 | RECESO PARCIAL | 1. Solicitud dirigida a Director Regional de Educecion y | FUT-UGEL | Gratito X 15quince Tramite Director Direccion Gobierno
(HASTA POR 02 ANOS) presntada ante la Unidad de Gegion Educativa dias Documentario Regonal de Regonal de Regonal
O TOTAL (CIERRE) DE Local correspondiente. Educacion Educecion
INSTITUCIONES 2. Nombre o razén social de identificacién del propietario (13UGEL)

EDUCATIVAS DE 0 promotor, incluyendo el nimero de su Registro Unico 1'rp‘az‘t’ P 1'rp‘az‘t’ =
GESTION _ PRIVADA: de Contribuyente (RUC). earwoi 15dias | rearso i 15
EDUCACION BASICA | 3. Copia simple del documento de identidad del dias
REGULAR- . propietario o promotor. En caso de ser personajuridica, 2Pam  paa | 2Pam  pra
EDUCACION BASICA deberd presentar: copia legalizada del acta donde resolver d | reove d
ALTERNATIVA Y conste la decision de rece® parcial (egecificar el rearoi S0dias | rearsn 30
EDUCACION BASICA tiempo) o total de funcionamiento de la Institucion
ESPECIAL. Educativa, la vigencia de poder del representante legal
y de se el ca®, cata poder con firma legalizada que
faculte a una tercera personaa reali zar el tramite.
l[-)eySN(’NZOSSﬁ 2012ED 4. Némina de matricula.
D. 5 N° 009-2006ED 5. Actasde Evaluamop de aprendmj:);e dglos estugmantes
R D. N° 353-2006ED 6. Acta de compromiso del propietario garantizando la
RM.. N° 421-2010ED culminacién del periodo ledivo en Bésica Regular o
periodo promocional en Basica Alternativa.
7. En Educecion Bésica Especial debe considerar el Plan
de Orientacion Individual POI que contiene:
Los resultados de la evaluadon psicopedagégca, las
Recomendacionepara la escolarizadén, los apoyos
complementarios yel compromiso de |os padres de familia.

32 | RECONOCIMIENTO  DE | 1. Solicitud suscrita por el propietario. FUT7 DREJ | 0.05 192.50 X 30treinta Tramite Director Direccion Gobierno
LA REORGANIZACION O 2. Copia simple de la vigencia de poder del representante uiT dias Documentario Regional de Regonal de | Regonal
;';sgggggMAgb%'}‘chig legal y, de ser el ca®, carta poder con firma legalizada Educecion Educecion
PROPIETARIAS DE UN que faculte a tercera personaa realizar el tramite. DRE - Jr. Julio

. . . L 1.Plazo paa 1.Plam para
INSTITUTO O ESCUELA | 3. Copia autenticada de la Escritura Plblica donde conste C. TelloN° 776 presentar d | pressnta @
DE EDUCACION el acto juridico de reorganizaddn y/o transformacion rearsoi 15dias | rearso i 15
SUPERIOR PRIVADO. corregpondiente. dias
tg No 2000 4. Copiasimple del RUC de la Persona Juridica. 2Pam  paa | 2Pam paa
D. Leg. N°882 5. Comprobante de pago. relverd | resver  d
D. S. N°004-2010ED rearsoi 30dias rearso i 30
R.M. N° 4132010ED. dias
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g DERECHO DE TNSTANCIAS DE RESCLUCION

R . L - COMPETENTE

p | DELPROCEDIMIENTO Numero y Denominacion /Codigo/ um Auto- Previa l?alf ﬁaos';a\ég* PROCEDMIENTO PARA racion (Dias

E Ubicacbn mético [~ pog Nega RESOLVER (Diashébiles) habiles)

N tivo Tivo

33 | RECONOCIMIENTODE | 1. Solicitud dirigida al Diredor Regional de Educaciéon y | FUTT DREJ | 0.041 | 157.85 X 30treinta Tramite Director Direccion Gobierno
NUEVO PROMOTOR O presentada ante la Unidad de Gegion Educativa Local: O UGEL uIT dias Documentario Regional de Regional de | Regonal
PROPIETARIO DE UNA corregpondiente. Educacion Educecion
INSTITUCION 2. Copia autenticada del D. N. I. o del carné de extranjeria (13UGEL)

EDUCATIVA DE del propietario o represntante legal de la Entidad LPam - paa | LPlam - pa

GESTION  PRIVADA: |  Promotora fearo! 150 | tearm 1 15

E[E)ggfﬂ?o? EDUgﬁg:gﬁ 3. Cetificado de antecedentes penales que acaedite no dias

BASICA ESFECIAL, tener dell_tp comin doloso. ) 2Pam  paa | 2Pam  paa

EDUCACION BASICA | 4 De(_:lgraclon jurada de no registrar antecedentes relverd | resver d

ALTERNATIVA. poI|C|ales rearsoi 30dias :ﬁgrm i 30
5. Copia simple de la Escritura Publica de

Ley N° 28044 Transferencia de Derechosy Regonsabilidades

D. Leg N° 882 6. Copia del RUC del promotor o nuevo propietario de la

D.S.N°011-2012ED Institucion Educativa.

D. S. N°009-2006ED 7. Comprobante de pago.

33 | RECONOCIMIENTODE | 1. Solicitud dirigida al Diredor Regional de Educaciény | FUTT DREJ | 0.041 | 157.85 X 30treinta Trémite Director Direccion Gobierno
NUEVO PROMOTOR O presentada por escito ante la Unidad de Gedion O UGEL uIT dias Documentario Regional de Regional de | Regonal
PROPIETARIO DE UN Educativa Local correspondiente. Educecion Educecion
CENTRO DE | 2. Copia autenticada del DNI o del Carne de extranjeria (13UGEL)

EDUCACION del propietario o repreentante legal de la entidad 1Plam  paa | LPlam pra
- presentar d presentar d
TECNICO- promotora. rearsoi 15dias reaurso i 15
PRODUCTIVA 3. Cetificado de antecedentes penales que aaedte no dias
PRIVADO. tener delito comun doloso. 2Pam  paa | 2Pam  pma
4. Declaracién Jurada de no registrar antecedentes resolver d | reove @
Ley N° 28044 policiales rearsoi 30dias (rfcurso i 30
D. LegoN°382 5.Copia simple de la Escritura Publica de o
B' 2 “ géé‘_zzgti'ég Transferencia de Derechosy Regonsabilidades
T 6. Copiadel RUC del promotor o nuevo propietario de la
Institucién Educativa.
7. Comprobante de pago.

34 | RECONOCIMIENTO 1. Solicitud. FUTT DREJ | 0.006 | 2310 X 30treinta Tramite Director Direccion Gobierno
Y REVALIDACION 2. Titulo y/o grado en original suscrito por el Ministerio uIT dias Documentario Regonal de Regonal de Regonal
DE TiTULO (NO de Educacién o quien haga sus veces en el Pais que lo Educecion Educecion
UNIVERSITARIO) expidio, legalizado por el consul peruano en el pais de DRE - Jr. Julio
OBTENIDO EN EL origen y por el Ministerio de Relaciones Exteriores del C. TelloN° 776 1-;2% para 1-;2% pra
EXTRANJERO. Per( y traduccion oficial si esta en idioma distinto al fem,so-,- 15dias o i 15

cagellano (adjuntar copias autenticadas de los dias
° mismos).
Ley N 0280442 3. Copia autenticada de los certificados de edudios y fé‘da;ﬂ pa: fgdafejv paéa
R.M.N°0056-2004-ED traduccion oficial si esta en idioma distinto al rearsoi 30dias | rearso ¥ 30
cagellano. s
4. Dos (02) fotografias tamafio pasaporte.
5. Copia Autenticadadel DNI o Carné de Extranjeria.
6. Comprobante de pago.

35 | REGISTRO DE 1. Solicitud dirigida a la Direccion Regional de | FUTT DREJ | 0.015 | 57.75 X 30 treinta Tramite Director
DIPLOMA DE Educacion uIT dias Documentario Regonal de
ACTUALIZACION 2. Copia autenticada de la Relucion Diredoral de la Educecion
ACADEMICA fe) DIGESUTP que autoriza a desarrollar el Programa de DRE - Jr. Julio
CAPACITACION. Formacién en Servicio, indicando la aprobaciéon de C. TelloN° 776

egudios de Actualizacién o Capacitacion Docente.
Ley N° 28044 3. Copia autenticada dg la R@olucién que lo _deda,ra
D.S.N° 011-2012-ED expedito para obtencion del Diploma de Actualizacion
D. S. N° 004-2010-ED Académica o Cgpadtacion, indicando horas y crédtos
R. D. N° 173-2005-ED aprobados.
4. Diploma de Actualizaci6n Académica o Capacitacion
enoriginal y copiasimple.
5. Copia fotostéticadel DNI.
6. Comprobante de pago.
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N° DERECHO DE , PLAZO TNSTANCIAS DE RESOLUCION
o DENOMINACION U Formulario (;’:M lTAu(C;:‘(S?) A FIECa? Lljgc’i\lc')n PARA cAc;Jr\/T SSEQPE Feecms[iJ Z: ECURSAOZezlaci on
R DEL PROCEDIMIENTO Numero y Denominacion /Caédigo/ um Auto- Previa F(E ﬁta\[gi)R PR”C\)‘(I:EI!J?MIDEEI\II:I'O PARA racion (Dias
o Ubicacbn mético [“Pog Nega RESOLVER (Diashabiles) hébiles)
ﬁ tivo Tivo

36 | REGISTRO DE | 1. Solicitud dirigida a la Direccion Regional de | FUTi DREJ | 0.015 | 57.75 X 30treinta Tramite Director
DIPLOMA Educecion. uIT dias Documentario Regonal de
PROFESIONAL DE | 2. Copia autenticada de la Rewlucién Diredoral de la Educecion
ESPECIALIZACION. DIGESUTP que autoriza a desarrollar el Programa de DRE- Jr. Julio

Formacién en Servicio, indicando la aprobacion de los C. TelloN° 776
Ley N° 28044 egudios de Especializacion docente.
D.’S.N° 011-2012-ED 3. Copia autenticada de la Resoluciéon que lo dedara
D. S. N° 004-2010-ED expedito para la obtencion del Diploma Profesional de
R. D. N°173-2005-ED Espedializecion, indicando horas y créditos aprobados.
4. Copia autenticada de constancia de notas
5. Copiaautenticada de la partida de nacimiento.
6. Copia autenticada de la constancia es@lafonaria.
Diploma Profesional de Especializacion en original y
copiasimple.

37 | REGISTRO DE | 1. Solicitud de Registro de Titulo Profesional, suscritapor | FUTi DREJ | 0.01 | 38.50 X 5 cinco dias | Tramite Director Direccion Gobierno
GRADO Y/O TiTULO el Director General del Instituto o Escuela. uIT Documentario Regonal de Regonal de Regonal
PROFESIONAL 2. Titulo Pedagdgico en original y copia autenticada, con DRE Educecion Educecion Junin

fotografia pegada sin sello del Instituto o Escuela
a)Titulos  Pedagdgicos debidamente firmado y sellado por el Direcor General J. Julio C.
expedidos  por  los del Instituto o ESCL_JeIay por el interesalo, sir_1 fecha. TelloN°® 776
IESP IESFA e ISE 3. Carpeta de _Re_glstro de Titulo Profesional, que
PL'JinYcosyPriv ados contenga los siguientes documentos:
: - Oficio dirigido al Director General solicitando
. expedicion del Titulo Profesional.
Ley Nc 2804 - Copia autenticada del Documento Nacional de
Ley N° 2939 Identidad (DNI).
D.S. N°027-85-ED - Copiadel dispositivo legal que autorizala carrera.
D.S. N° 004-2010-ED - Actade Titulacion para optar el Titulo Pedagégico.
R.M. N°411-20106ED - Actade Prueba de Suficiencia Académica.
- Cetificados de estudios originales de Educacion
Secundaria y Educacién Superior, visados por la
instancia correspondiente.
- Partida de nacimiento original y/o Declaracion
Jurada.
- Reolucion de Traslado y convalidadén de cursos.
- Copiade nébmina de expedito del egresado.
- 02 Fotografias aduales a colores en fondo blanco
tamario pasaorte.
4- Comprobante de pago.

38 | REGISTRO DE | 1. Solicitud de Registro de Duplicado de Diploma de | FUTi DREJ 0.01 3850 X 5 cinco dias | Tramite Director Direccion Gobierno
DUPLICADO DE Titulo Profesional suscrita por el Direcor General del uIT Documentario Regonal de Regonal de | Regonal
DIPLOMA DE Instituto o Escuela. DRE Educecion Educecion Junin
TiITULO 2. Duplicado de Diplomade Titulo Profesional en original
PROFESIONAL y copia autenticada, con fotografia pegada sin sello del J. Julio C.

Instituto o Escuela debidamente firmado y sellado por TelloN° 776

Ley N° 2804 QI Director ‘GeneraJ del Instituto o Escuela y por el
Ley N° 293% interesado, sin fechz} )

D.S. N° 004-2010-ED 3. Carpeta de Registro de Duplicado de Titulo
e Profesional, que contenga los siguientes documentaos:
R.M. N® 4132010ED - Oficio dirigido al Director General solicitando

expedicion del duplicado de Diploma de Titulo
Profesional registrado.

- Copia autenticada del Documento Nacional de
Identidad (DNI).

- Denurciapolicial, en ca® de pérdida o robo.

- Original de la pagina completa del diario de mayor
circulad6n de la ciudad en donde conste la
publicacién del aviso de pérdida del titulo y de la
solicitud de duplicado.
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N° DERECHO DE , PLAZO TNSTANCIAS DE RESOLUCION

2| oeEhomaciON e T s e =17 IO LSRR, [ Recowde | Apdaion
D DEL PROCEDIMIENTO Numero y Denominacion /Cédigo/ um Auto- Previa F(E ﬁta\[gi)R PRI’(!)\‘J:EL!JIOMIIDEEIEI'O PARA racion (Dias

E Ubicacbn matico ™ pog Nega RESOLVER (Diashabiles) habiles)

N tivo Tivo

- Original de la pagina completa del Diario Oficial El
Peruano, donde conste la publicacion de la
Reolucioén del Instituto o Escuela que dispone la
expedicion del duplicado de diploma.

- 02 Fotografias aduales a colores en fondo blanco
tamario pasaorte.

- Comprobante de pago.

39 | REGISTRO DE | 1. Solicitud del Centro de Educacién Técnico-Productiva | FUT i DREJ 0.01 | 3850 X 30 freinta Tramite Director
TITULO OTORGADO dirigido al Gerente Regional de Educacién. O UGEL uIT dias Documentario Regonal de
POR CENTROS DE 2. Titulo en original debidamente firmado y sellado por el Educecion
EDUCACION Diredor de la institucion, con fotografia pegada sin DRE - Jr. Julio
TECNICO sello, sin fechay sin enmendaduras C. TelloN° 776
PRODUCTIVA 3. Copia fedatada por el CETPRO, de los certificados de
PUBLICOS Y los médulos ocupacionales cursados, los que deben ser
PRIVADOS convergentes a una opcion laboral egecifica o

. egecialidad técnica, y que sumados de un minimo de
Ley N° 2804 lOO(ch' h(zras (caso aL)inIiar técnico) y 2000 horas de
edudio (ca® técnico).
D.S. N°011-2012-ED 4. Copia autenticada de la partida de nacimiento o
declaracion jurada (en caso de menores de edad) o
DNI.
5. Dos (02) fotografias a color tamafio pasaporte en fondo
blanco
6. Comprobante de pago (en cas de privados).

40 | REVALIDACION DE | 1. Solicitud de Revalidacion de Autorizecion Institucional y | FUT T DREJ %aé“"f’ 30treinta Tramite Director Direccion
AUTORIZACION de Carreras Profesionalesy Programasdirigida alDiredor (Publico) dias Documentario Regonal de Regonal de
INSTITUCIONAL Y General de Educacion Supeior y Técnico Profesional, 0.05 (DRE) DRE Educecion Educecion
DE CARRERAS presentada en la Direccion Regional de Educeion UIT por | 192,50 X (Emisionde
PROFESIONALES Y correspondiente; suscrita por el propietario o su carera J. Julio C. | Opinion)

PROGRAMAS DE representante legal, en ceaso de Ingtitutos y Escuelas (Privado) TelloN° 776
INSTITUTOS v Privadosy por el Direcor General en caso de Institutos y
ESCUELAS DE EscuelasPublicos.

" 2. Formato de Revalidecion Institucional y de Carreras de 30treinta Director Direccion Ministerio
EDUCACION Educacion Superior, aprobado por el Ministerio de dias General de General de de
SUPERIOR Educacion, debidamente lenado y suscrito por el (MED) Educacion Educacion Educacion
PUBLICOS Y propietario o su representante legal, en caso de Institutosy Superior y Superior y
PRVADOS. Escuelas Privadas y por el director General en caso Técnico Técnico
Ley N° 28044 Institutos y Escuelas  Publicos, aduntando la Profesional Profesional
Ley N° 293% doaumentacion solicitada. (Resolucion
Ley N° 2705 3. Copia simple del RUC del propietario del Instituto o Directaal )

D.S. N° 004-2010-ED Escuela.
R.M. N°. 4112010ED 4. Comprobantede pao (en caso de pivadas)

41 | VISACION DE | 1. Solicituddirigidaal Director dela DREJ. FUTi DREJ | 0.003 | 11.55 X 30treinta Tramite Director
CERTIFICADOS DE | 2. Certificadode estudios. uIT dias Documentario Regonal de
ESTUDIOS DE | 3. Comprobantede pao. Educecion
EDUCACION DRE - Jr. Julio
SUPERIOR  PARA C.TelloN° 776
INSCRIPCION Y
REGISTRO DEL
TITULO
PROFESIONAL.

(IESP, IEST, ISE vy
ESFA-docente, Publicos
y Privados)

D.S. N° 004-2010ED

DS N° 027-85-ED

RM. N° 0056-2004-ED
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NO DERECHO DE | ) PLAZO TNSTANCIAS DE RESOLUCION
(0] DENOMINACION ikl Formulario (:;;:M lTACl(C;Né’?) A FlCECa(J: Llj(a:)c’i\lén PARS CAOUI\;IF F?I;II'E@'IPE RecmS[iJ Z: ECURSAOZeIaci 6n
R | DELPROCEDIMIENTO Nimero y Denominacion ICédigol | U™ Auto- Previa R S, | PROCEDIVIENTO PARA racion (Dis
D Ubicacin mético [~Pog Nega RESOLVER (Diashébiles) hébiles)
E tivo Tivo
42 | VISACION DE: 1. Solicitud presentada por el Director. FUT i DREJ gglgl'ii‘c%) X 10 dezdias | Tramite Director
2. Dos (02) juegos de Néminas de Matricula, adjuntando Documentario Regonal de
- Néminas de Matricula la Resolucién Directoral de: traslado, licencia y Educacion
- Actas consolidadas de reingreso privado DRE - Jr. Julio
Evaluacién de 3. Copia del juego de Néminas de Matricula del ciclo C. TelloN° 776
rendi miento acalémico anterior. o001 o | 385
ciclo regular 4. Dos (02) juegos de Actas consolidadas de Evaluacion Ciclo o
- Actas consolidadas de de Rendimiento Académico, adjuntando la Re®lucion Semestre
Evaluacion  de cursos Directoral de convalidaciony subsanacion.
de subsanacion de 5. Copia del juego de Actas Consolidadas de Evaluacién
Institutos y Escuelas de del ciclo anterior.
Educacién Superior. 6. Copia de la Resolucion Directoral de meta de
ingresantes del afio.
Ley 24044 7. Informe Técnico del Especialista de Educacion
Ley 2939 Superior.
D.S. N° 004-2010-ED 8 Comprobante de pago ( Privado)

R. D. N°0456-2003-ED
R.M. N° 0421-2010-ED
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UNIDAD ORGANICA:

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL

o DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION

" DENOMINACION REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION it AUTORIDAD DE RECURSCS

o i . Formulario | (% @ns) Evaluacion COMPETENTE Recmside Apelacion

R DEL PROCEDIMIENTO Nimero y Denominacion /Cadigo/ um Auto- Previa F(E ﬁaos';a\él'i? Pﬂl»gcl%?m?g%m PARA racion (Dias

P Ubicachn mético [“Pog Nega RESOLVER (Diashébiles) hbiles)

ﬁ tivo Tivo

1 | ACCESO A INFORMACION | 1. Solicitud dirigida al Servidor Publico designado FUT gg 3'88%%57 g-gg X 7 sietedias Tramite Directaes/Jefes
QUE POSEAN o por el Director. DREJUGEL 35 00g) 230 Documentario de Ofcina/Area
PRODUZCAN LAS 2. Comprobante de pago por reproduccion de la p.0028 10.70
DEPENDENCIAS DE LAS Informacién: 000 190 DRE - J. Julio | Director
INSTANCIAS DE GESTION a) Fotocopia Tamafio A-4 (por unidad) uiT C.TeloN° 776 | Regonal de
EDUCATIVA b) Fotocopia Tamafio A-3 (por unidad) Educacion
DESCENTRALIZADA DEL c) Disquete (por unidad) UGEL- En cada
SECTOR EDUCACION. d) CD (por unidad) sede. Directorde

€) Video (por minuto) (**) UGEL
Ley N°27806 * La informacion seré entregada en un plazo no mayor de 7
Ley N° 27927 dias utiles.
D.S. N°043-2003PCM ** | os estudiantes y maestros estan exonerados del pago de
D.S. N°072-2003PCM derecho de tramite.

2 | APROBACION DE | 1. Solicituddirigida ala DRE o UGEL. FUT 0.0010 | 3.85 X 10 dezdias Tramite Director Direacion Gobierno
PROYECTOS DE | 2. Dos (02) juegos de planos de arquitectura (copia) | DREJUGEL uIr Documentario Regonal de Regonal de | Regonal
ARQUITECTURA DE a es@la 1/50 suscrito por Arquitecto Colegiado Por ez Educecion Educecion
LOCALES EDUCATIVOS (indicando érea y cepacidad de cada ambiente y
PRIVADOS. minimo 01 ambiente con disposicién de mobiliario DRE - Jr. Julio | Directorde Direccién Direccion

por tipo de ambiente). C.TeloN° 776 | UGEL de UGEL Regional de
Norma A.040 Educacion- 3. Dos (02) juegos de planes de ubicecion a esala Educzion
RNE 1/200 6 1/500 y croquis de localizacion susaito UGEL- Encada 1Pam  ra
D. S. N° 011-2006- por Arquitecto Colegiado. sede. ;}lﬁa pas | presmiar o
Vivién da. 4. Dos (02) Copias de Memoria Desciptiva del rearsof 15dias | o ! 15
Proyecto.
5. Dos (02) copias del Plan de Seguridad de Defensa 2Ram paa | 2Pam  paa
Civil. rearsoi 30dias ::ﬂ,‘g i 20
6. Una (01) copia del certificado de parametros dias
urbanos y certificado de compatibilidad de uso
procedente de la municipalidad correspondiente
(en caso de zonas urbanas).
7. Informe favorable de la Regién corregpondiente de
Defensa Civil (en ca® de ampliacion o
adecuacion).
8. Comprobante de pago.

3 AUSPICIO O AUTORIZACION | 1. Solicitud dirigida al Director de la Unidad de FUT 0.004 | 15,40 X 30treinta Tramite Director Direccion Gobierno
DE EVENTOS CULTURALES Gedion Educativa Local o DREJ DREJUGEL uIT dias Documentario Regonal de Regonal de | Regonal
Y DEPORTIVOS A NIVEL | 2 Documentos que acreditan la naturaleza de la Educacion Educacion
DEPARTAMENTAL o] institucion.

LOCAL. 3. Plan de Trabajo del evento. DRE - Jr. Julio | Directorde Direccion Direccion
Ley N° 2804 4. Copia del Certificado que se entregard a bs C.TeloN°776 | UGEL UGEL Regional de
D.S. N° 006-2006 ED participantes Educaion
5. Copiadel RUC de la Institucién solicitarte. UGEL- En cada 1Pam  ra
6. Comprobante de pago. sede. ;}';Z?tja Pa'; presntar ¢
rearsoi 15dias I:S"‘;i' 15 lc;;asa
2.Plam paa resolver d
resver @ | oqrgi 30 das
rearsoi 30dias
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N° DERECHO DE ) PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
. REQUISITOS "
o] DENOMINACION 2 Formulario (;F:M ITACl(c;T(S)) A FlCECa? Lljgc’i\lén PARA M T Recms[iJ Z: ECURS:ZeIaci on
DEL PROCEDIMIENTO 1 il - ’ RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
R Numero y Denominacion /Codigo/ um Auto- Previa (en diashéiles) PROCEDIMIENTO PARA racion (Dias
D Ubicacbn mético [ pog Nega RESOLVER (Diashabiles) habiles)
ﬁ tivo Tivo
4 AUSPICIO O | 1. Solicitud dirigida a Direcor de la Unidad de FUT 0.004 | 15.40 X 30treinta Tramite Director Direccion Gobierno
AUTORIZACION DE Gedioén Educativa Local o DREJ DREJUGEL uIT dias Documentario Regiona_l}ie Regional de | Regonal
EVENTOS DE | 2. Documentos que acreditan la naturaleza de la Educacion Educecion
CAPACITACION Y/O institucion. ) o
ACTUALIZACION 3. Proyecto del Evento DRE - Jr. Julio | Directorde Director Direcion
CULTURAL. DEPORTIVA | 4 Plande Trabajo del evento. C.TelloNe 776 | UGEL UGEL Regional de
f . . - Educaion
Y RECREATIVA A NIVEL 5. Copia de Certificado que se entregara a los
participantes UGEL- En cada 1A
EgEQETAMENTAL o 6. Copiadel RUC de la Institucion solicitarte. sede. 1}33 paa pra:mztja P
’ 7. Comprobante de pago. lr"emm_l_ 15dios :ﬁgrm i 15
Pl
Ley N° 28044 fzmavz; it rzgdavze)' T
D. S. N° 006-2006-ED rearsoi 30dias rearso i 30
dias
5 | AUTORIZACION A UN | 1. Solicitud del Diredor del CETPRO dirigida a FUT 0.004 | 15.40 X 15quince Tramite Director Direccion Gobierno
CETPRO PARA Directorde la Direccion Regional de Educacion o | DREJUGEL | UIT dias Documentario Regional de Regonal de | Regonal
REALIZAR LA Unidad de Gegion Educativa Local. Educacion Educecion
EVALUACION Y | 2. Copiade la Resolucién que autoriza al CETPRO a . o
EXPEDICION DEL desarollar el modulo ocupacional o la DRE - Jr. Julio | Directorde Directorde | Direaion
CERTIFICADO POR egecialidad. C.TelloN° 776 UGEL UGEL Egg'ond, de
EXPERIENCIA LABORAL 3. Comprobante de pago (Sé|0 privados). ucaion
UGEL- En cada LPazn  paa
, . . presentar d 1Pam paa
(S6lo para certificaciones sede. rearsoi 150 | presnia - d
~ . 2P rearso i
de mddulos ocupaconaes Zham P s
correspondientes a Ciclo rearsoi 0dias | 2Plam  pra
z = Ve
Béasico de la ETP y hesta rearso 30
e funcionamiento del dias
Sistema Naciond  de
Evaluacibn, Acreditacion
y Caetificacion de Ila
Cdidad Educdiva)
Ley N° 28044
R. V. M. N°143-88-ED
6 | CESION Y | 1 Solicituddirigidaa la DRE UGEL. FUT Gratuito X 30treinta | Tramite Director
TRANSFERENCIA DE | 2 C%piasimple del f\cuerdoddela comli,sién de r:jabilitacic?n DREJUGEL dias Documentario Regional de
urbana o resolucién de aprobacién de estudios Educacion
APORTE EN TERRENO preliminareso proyectosemitidos por la Municipalidado
POR  PROCESOS  DE similares. DRE - Jr. Julio | Directorde
HABILITACION 3. Copia smple del plano queforma partede la resolucion, C. TelloN° 776 | UGEL
URBANA. acuerda informe. '
4. Copia sinple delplano dereplanteccon el quesetramita
D.U. N° 025.96 la recepciorde la obra. UGEL- En cada
o 5. Certificado de valor aranelario vigente de terrenos sede.
urbanos pormetro cuadrado, emitido por el Consejo
Nacionalde Transacciond€ONATA).
6. Copialiteral del dominio del terrenomatriz y certificado
degravamenes.
7. Copiade declaraciéjuradadel ImpuestoPredial.
8. Copia literal devigencia depoderes ddos representantes
legales.
9. Copia del DNI de los repreentantes dgales que
suscriberia minuta.
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NO DERECHO DE | ) PLAZO TNSTANCIAS DE RESOLUCION
(0] DENOMINACION ke Formulario (:;;:M 'TAC'(C:‘;)) A FlCECa(J: Llj(a:)c’i\lén PARS CAOUI\;IF FC’);I!E@'IPE RecmS[iJ Z: ECURSAOZeIaci 6n
R | DELPROCEDIMIENTO Nimero y Denorinacion ICédigol | U7 Auto- Previa R S, | PROCEDIVIENTO PARA racion (Dis
D Ubicacin mético [~Pog Nega RESOLVER (Diashébiles) hébiles)
E tivo Tivo

7 DONACION DE 1. Solicitud del (os) Interesalo(s) comunicando la | FUT-DREJ | Gratito X 30 Treinta Tramite Director
INMUEBLES A FAVOR decision de donar un predio de su propiedad dias Documentario Regional de
DEL MINISTERIO DE (precisar &rea la ubicacion, el valor real y la Educacion
EDUCACION. formade adquisicion). DRE-Jr. Julio

2. Plano de Ubicacion del Inmueble. C.Tello N° 776

D.S. N° 154-2001-EF 3. Copie_x_ Literal de dominio dgl inmufeple (con
Resolucién N° 026-2002- antigiiedad no mayor a 30 dias) emitida por el
SBN Reglggro dela Prop|egad delnmugble. -

4. Certificado de Gravamenes del inmueble emitido
por Registros Publicos.

5. Testimonio de Escritura de Constitucion (en el caso
de ratase de wa personajuridica).

6. Copia certificada del valor del inmueble en Libros
Contables (en el caso de tratase de una persona
juridica) .

7. Declaracion Juradade la no existencia de procesos
judicialesrespectoal predio y de no estar incurso en
loslimitesdelarticulo 1629°del Cédigo Civil.

8. Copiadel DNI del donanteo danantes.

(En caso de que el donante seauna persona juridica,
debeén aduntar copia certificada del Acuerdo de
Junta General de Accionistas 0 documento similar
donde se apruebela donacién a favor del Ministerio
de Educecion).

8 EXPEDICION DE | 1. Solicituddirigidaala DRE o UGEL. FUT 0.002 | 7.70 X 7 Sietedias | Tramite Director
CONSTANCIA  DE  HABER | 2. Comprobantede pao. DREJUGEL uIT Documentario Regonal de
FIRMADO EN ACTAS DE Educacion
EXAMENES FINALES DRE - Jr. Julio
PROCEDENES DE LAS o
INSTITUCIONES C. TelloN° 776
EDUCATIVAS FRIVADAS DE .
EDUCACION  BASICA v UGEL- Encada | Directorde
SUPERIOR NO sede. UGEL
UNIVERSITARIA.

Ley N° 27444

9 EXPEDICION DE | 1. Solicituddirigidaala DRE o UGEL. FUT 0.002 | 7.70 X 7 Sietedias | Tramite Director
CONSTANCIAS Y/0 COPIAS | 2. Comprobantede payo. DREJUGEL uIT Documentario Regonal de
AUTENTICADAS DE LAS Educacion
ACTAS PROMOCIONALES DE DRE - Jr. Julio
LOS 'NIVELES DE C. Tello N° 776
EDUCACION PRIMARIA,
ﬁzoodml?/éEISAITAYRIA.SUPEHOR UGEL- Encada | Directorde
Ley N° 28044 sede. UGEL
Ley N° 27444
D:S. N° 013-2004-ED

10 | EXPEDICION DE COPIA DE | 1. Solicitud (Indicar nimeroy afio) FUT 0.002 | 7.70 X 7 Sietedias | Tramite Director
RESOLUCION  DIRECTORAL, | 2. Comprobantede pao DREJUGEL uIT Documentario Regonal de
FASCICULO (6] Educacion
ANTECEDENTES DE DRE - Jr. Julio
RESOLUCION  DIRECTORAL C. TelloN° 776
U OTROSDOCUMENTOS. Directorde
Ley 27444 UGEL-Encada | yggL
Ley N°27806 sede.
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g DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION
) DENOMINACION REQUISITOS TGO CALIFICACION FLazo AUTORIDAD bE RECURSeS
¢} | o Formulario en % en . Evaluacion INICIO DEL COMPETENTE Recamside Apelacion
R DEL PROCEDIMIENTO Numero y Denominacion /Cédigo/ um Auto- Previa Tgﬁha\ég{ PROCEDIMIENTO PARA racion (Dias
D Ubicacin mético [~Pog Nega RESOLVER (Diashébiles) hébiles)
E tivo Tivo

11 | EXPEDICION DE | 1. Solicitud. FUT 0.002 | 7.70 X 10 Diezdias | Tramite Especialista
DUPLICADO DE BOLETAS | 2. Comprobantede pao. DREJUGEL uIr Documentario Administrativo
DE PAGO DE Por | dePagaduria.
REMUNERACIONES mes DRE - Jr. Julio

C. TelloN° 776
Ley 27444 °
ano UGEL- En cada
e sede.

12 | REGISTRO DE GRADO | 1.Solicitud. FUT 0.010 | 3850 X 30 Treinta Tramite Director
Y/O TITULO | 2. Titulo Profesional en ariginal, inscrito en el Registro | DREJUGEL uIr dias Documentario Regonal de
PROFESIONAL. de la Seaetaia General de la Conferencia Episcopal Educecion
Ley 28044 Peruana_(pa_ra el caso de los Titulos expeddos por )

Ley 2934 los Seminarios Diocesanos o Centros de Formacion DRE - Jr. Julio
D.S. N° 027-85-ED delasComunidacks Religiosas). C. TelloN° 776
D.S. N° 004-2010-ED 3. Fotocepia autenticadadel Titulo por el Seaetaio
R.M. N° 056-2004-ED General 0 elDiredor delalnstitucion.
) - 4. Certificado de estudios originales y/o fotocias
a Titulos pedagogicos autenticadaspor el Seaetaio General o el Director
obtenidos en Seminarios, delalnstitucion.
Centros de Formadén de | 5. Patida de Nacimiento original y/o Dedaracion
las Comunidades Juradasimple.
Religiosas. 6. Dos (02) fotografias a color tamafio pasapate con
fondo blanco.
7.Copiadel DNI.
8. ActaDe Titulacion para optarel Titulo Pedagégico.
9. Resolucion que otorga el Titulo Pedagdgico.
10.Comprobantede pago.
Director
b) Titulo Profesional 1. Oficio del Director del ,Instituto dirigido al Direcpr FUT 0.010 | 3850 X 30 Treinta Tramite Regonal de
obtenido  en Seminario Regional de Educacion o Unidad de Geston | .0~ uiT dias Documentario Educacion
Centros de Formadon de EducaivaLocal o . i i
) 2. Titulo Profesiond en original, inscrito en el Registro DRE - J. Julio | Directorde
Ias_ i Comqnldad&s de la Secretaria Gereral de la Conferencia Epismpal C. TelloN° 776 UGEL
Réligiosas, Instituto de Pewara (para el caso de los Titulos expedidos por los '
Educadon Superior de Seminarios Diocesanos o Certros de Formacion de las
Formadon Artistica o Comunidades Réli giosas).
Escuelas Témicas | 3. Actade Titulacion paraobterer el Titulo Profesional.
Superiores de la Policia 4. Copalauerticadadel Titqlp por el Secretario General
Nadonal o el Diredor de la Institucion.
. 5. Cettificado de Estudios originales y/o fotocopias
autenticadas por el Seaetaio Gereral o Direcor de la
institucion.
6. Patida de Nadmiento original y/o Declaracion Jurada
simple.
7. Dos (02) fotografias a color tamafo pasapate con
fondo blanco.
8. Copiade DNI.
9. Relucion que otorga el Titulo Profesional.
10. Comprobarte de pago.
¢) Titulo Profesional | 1. Oficio del Director del Instituto dirigido a Direcbor
otorgado pqr’ el Instltl:rto R§g|oqal de Iliducaoon y/o Unidad de Gestién FUT 0.010 Director
de Educadén Superior | Edwaivalocal i - UT | 3850 | x 30Treinta | Tramite Regonal de
Teaolégico (Pablico y 2. Acta de evaluacion de la Préctica Profesional. DREJUGEL dias Documentario Edgca:'én
Privado) 3. Corstanciade practicas realzadas ) | u ! |
4. Titulo Profesnd en original, con fotografia pegada
sin sello, debidamente firmad y sellado por el DRE - Jr. Julio | Directorde
Director de la Institucién, sin fecha C.TelloN° 776 | UGEL

o o

. Acta de Examen para optar el Titulo Profesional
. Coplaauerticadadel Titulo.
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REQUISITOS

DERECHO DE

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION

o] oem, T e R
o Formulario | (&% @ns) Evaluacion Recmside Apelacion
R Numero yDenominacién ICodigo/ um Auto- Previa RESOLVER | PROCEDIMIENTO RgsFé\_F\eﬁzR racion p(Dias
P Ubicachn mético [~Pog Nega (en diashiabiles) (Diashébiles) hbiles)
ﬁ tivo Tivo
7. Cettificados de Esudios Superiores origina
completos
8. Patidade Nacimiento y/o Dedaracién Juada
9. Dos (02) fotografias a color tamafio pasapate con
fondo blanco.
10.Copiadd DNI.
11.Comprobante de pago.
d) Titulo ylo Grado | 1. Solicitud. 0.010 ; - .
Pedagogico ' expedido 2.Titulo Pedagdgico y/o Grado académico en DREFEJ(—BEL uiIT 38.50 X 3& l'relnta gg‘gﬁ; ntario gggs;‘;ﬂ de
por las Universidades original. ) Educacion
Puablicas y Privadas 3. Fotocopia del Titulo y/o Grado Pedag6gico DRE - Jr. Julio
autenticada por el Secretario General de la ' .
: . C.TelloN° 776 | Directorde
Universidad. UGEL
4. Partida de Nacimiento y/o Declaracion Jurada
simple.
5. Dos (02) fotografias a color tamafio pasaporte con
fondo blanco.
6. Copiadel DNI.
7. Comprobante de pago.
13 | PROGRAMA DE | 1. Solicituddirigidaala DRE o UGEL. FUT 0.004 | 1540 X 30 Treinta Tramite Director
REINVERSION. 2. Formulario de presentacion de nuevo programa | DREJUGEL uIT dias Documentario Regonal de
PRESENTACION DEL adjurtando anexo indicado enel mismo. Educecion
NUEVO PROGRAMA, | 3. Comprobantede pago. DRE - Jr. Julio
INFORME DE EJECUC|ON C.TelloN° 776 Director de
UGEL
EEESENTADOPROGRAMA UGEL- En cada
’ sede.
D.L. N° 882
D.S N° 047-97-ED
14 | RECONOCIMIENTO DE | 1. Solicitud dirigida a Director Regional de FUT 0.04 | 15400 X 30 Treinta Tramite Director Direccion Gobierno
LA REORGANIZACION O Educecion, 6 ala UGEL correspondiente. DREJUGEL uIT dias Documentario Regonal de Regonal de Regonal
TRANSFORMACION DE | 2. Copia simple de la vgencia de poder del Educecion Educecion
PERSONAS JURIDICAS representante legal y de ser el caso, carta podercon
PROPIETARIAS DE firma legalizadaque faculte a Erceras personas a DRE - Jr. Julio | Directorde Directorde Direccion
INSTITUCIONES realzarel tramite. C.TelloN° 776 | UGEL UGEL Eﬁ'g;%ge
EDUCATIVAS PRVADAS 3. Copia autenticada dela escritura pudblica donde
" . . . presentar
gﬁg:gﬁif%ll?_ﬁEﬁVA. 4. Copiasimple del RUC dela pesonajuridica. fg%flsdia: rearso 15
CETPRQ CEBE Y 5. Comprobantede pao. fgda\;{; P2 | 2Ram  pra
SUPERIOR rearsoi 0dis | 1o 5
Ley 28044, dias
Ley 26549
D.Leg.N° 88.
D:S: N° 008-2006ED
15 | RECTIFICACION DE | 1.Solicitud dirigida a Diredor de la Direccion FUT 0.003 | 11.55 X 30 Treinta Trémite Director
NOMBRES Y Regional de Educecion o Unidad de Gedion | DREJUGEL uiT dias Documentario Regonal de
Educativa Local. Educecion
é)F(’E’LEILDIIE)I?OSN EN :5?5 2. Copia autenticada de la partida de nacimiento DRE - Jr. Julio
donde aparece laredificacionjudicial y/o notarial. C.TeloN° 776 | Directorde
CERTIFICADOS DE | 3 Comprobante de pago. UGEL
ESTUDIOS. UGEL- En cada
(De exi alumnos de | nstituciones sede.
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DERECHO DE

PLAZO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DENOMINACION REQUISITOS (TR;\M ITACI(C')N g)) CALIFICACION PARA AUTORIDAD DE RECURSCS

o . L Formulario n % en S Evaluacion COMPETENTE Recaside Apelacion

R DEL PROCEDIMIENTO Numero y Denominacion /Cédigo/ um Auto- Previa F(E ﬁ';a\t/.gf PRI’(!)\‘JZEL!J(I)MIIDEEIEI'O PARA racion (Dias

E Ubicacin mético [pog Nega RESOLVER (Diashabiles) habiles)

tivo Tivo

N
Educaivas recesadas, clausurados,
etc., alafechade creacion de la
exUSE, enel caso delaex 1
Direccion de Educacion de Lima
de 1963 a1971).

Ley N° 28044,

16 | RECURSOS 1. Solicitud dirigidaala DRE o UGEL. FUT Gratuito 30 Treinta Tramite Director de Direccion Direccion
IMPUGNATIVOS: 2. Escrito refrendadopor abogadoletrado en ejecicio. DREJUGEL dias Documentario DRE 6 UGEL DRE o UGEL | Regional de
a-Recuso deReonsideracion. 3.Nuevas pruebas instrumentales que sustenten la X Ed(;‘éw'ono

Ley N° 27444, impugnacion. IErno
Ley N° 29060 DREJ - J. Julio | Director gg;gﬂgj"de Regonal
C.TelloN° 776 | Regonal de P
b.-Recu:;o deApelacién 1. Soli(?itud. o Edl?lca:iéné Egttj)ic;:rugno ;ln.r’:i'a-:nzt)a p’da
Il_ee;/&lu g;ggg 2. Escrito refrendadopor Abogadoletradoen ejecicio. UGEL- Encada | Gobernador Regional rears | 15
sede. Regonal 2Pam  paa
LPax pada resolver d
z;;ﬁ’ Isds | [EU® T %
.Plazo para
resolver d
rearso i 30dias

17 | RESELLADO DE 1. Solicitud dirigidaala DRE o UGEL. FUT 0.0058 | 2233 X 10 Diezdias Tramite Director Direccion Gobierno
PROYECTO 2. Copia del plano de arquitectura suscrito por | DREJUGEL uiIr Documentario Regonal de Regional de Regonal
ARQUITECTONICO Arquitecto Colegiado. llja?\; Educacién Educaion
APROBADO. 3. (02) copias de plano a ubicacién de es@la 1/200 6 P DRE - Jr. Julio Direcsién de Direccion

1/500 y croquis de localizacion suscritos por C.TelloN° 776 | Directorde UGEL Regional de
Norma A.040 Educacion-RNE Arquitecto Colegiado. UGEL Educaion
D. S. N° 011-2006-Vivienda 4. Comprobante de pago. UGEL- En cada 1Aen  paa LPlam  paa
- presentar d
sede. presntar  d rewrso i 15
rearsoi 15dias dias
2.Plao para 2.Plao pra
resolver d resolver d
rearsoi 30dias rearso i 30
dias

18 | VALORIZACION DE | 1. Solicituddirigidaala DRE o UGEL. FUT 0.011 | 4235 X 30Treinta Tramite Director Direccion Gobierno
APORTES 2. Copia simple del acuerdo de la Comision de | DREJUGEL uIT dias Documentario Regonal de Regonal de | Regonal
REGLAMENTARIOS EN Habilitacion Urbana o Resoluciéon de Aprobacbn de Educecion Educecion
DINERO POR PROCESOS Estudios Preliminares oProyectcs, emitidos por la
DE HABILITACION Municipalidadcorrespondiente. DRE - Jr. Julio | Directorde Direccion Direccion
URBANA . 3. Copia simple del plano que forma parte de la C.TelloN° 776 | UGEL de UGEL Egglon_a{ de

Resolucion, Acuerdo o Informe. ucaion
o 4. Certificado devalor arancelario vigente de Terrenos UGEL- Encada 1Pan a
DecUrg. N°025-06 Urbanos, por metro cuadrado, emitido por el Consejo sede. ;f;f“’a Pae | presentar P
Nacional de TasacionesCONATA. rearsoi 15dias | o™ | 1°
5. Comprobante de pago por derecho de tramite. (Solo 2Pam - paa | span  pra
en los casos que se tratase de habilitacion wbana {:‘j‘,ﬁ;-,- 30dia: redver = d
. - . rearso i 30
nueva y/o consolidada,proceded la presentacion del dias
informe de la dependencia de la Municipalidad que
califique la habilitacion y determine la redencién en
dinero del déficit de apote).

19 | VISACION DE | 1. Solicitud dirigidaal Director de laDRE 6 UGEL. FUT 0.002 | 7.70 X 30treinta Trémite Director
CERTIFICADOS DE | 2. N6minade matriculadel médulo ocupacional. DREJUGEL uIT dias Documentario Regonal de
CAPACITACION DE | 3. Actade Evaluacion del médulo respedivo. Educacion
CENTROS DE EDUCACION | 4 Certificados caligrafiados. DRE - Jr. Julio
OCUPACIONAL Y DE | 5 Copias de rewluciones que autorizan las C.TelloN° 776 | Directorde
MODULOS ocupaciones (en ca® de CEO), mbdulos UGEL
OCUPACIONALES DE . . .

EDUCACION TECNICO. ocupacionales (ciclo basico de la ETP) o las UGEL- En cada
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